UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN HON QUAN Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:789 /QD-UBND Hén Qudn, ngay 05 thang 7 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat déng ciia Ban Bién tip trong viéc
dieu hanh; che d¢ chi tra nhuin but, thu lao Trang thong tin
dién tir: https://honquan.binhphuoc.gov.vn

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Luat s6
47/2019/QH14 cua Quoc hoi: Ludt sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia Ludt To chire
Chinh phii va Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong;

Can cir Nghi dinh so  42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy dinh
Vé cung cdp théng tin va dich vu c¢éng truc tuyén ciia co quan nhd nwéc trén moi
truong mang;

Can cir Quyét dinh 01/2020/0P-UBND ngay 02/01/2020 ciia UBND tinh vé
ban hanh Quy dinh ché d¢ nhudn bit trong linh vuc bdo chi; Cong/Trang théng tin
dién tir; Pai Truyén thanh - Truyén hinh cdp huyén; ban tin ciia cdc co quan, don vi
trén dia ban tinh Binh Phuoc,

Xét dé nghi ciia Truéng Phong VH&TT tai To trinh sé: 270/TTr-VHTT ngay
29/6/2023 vé viéc dé nghi ban hanh Quy ché hoat déng ciia Ban Bién tdp trong viéc
diéu hanh; ché @ chi tra nhudn bit, thi lao Trang thong tin dién tir (website):
https://honguan.binhphuoc.gov.vn;

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché hoat dong ctia Ban Bién
tap trong viéc diéu hanh; ché do chi tra nhuin but, thu lao Trang thong tin dién tir
UBND huyén Hén Quan.

Pitu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 3498/QD-UBND ngay
21/07/2021 ctia UBND huyén vé viéc kién toan va ban hanh quy ché hoat dong Ban
bién tap Website huyén Hén Quan.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truéng Ban Bién tip Trang thong tin dién tir va cac
don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay kﬁ;

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu diéu 3; :
- CT, PCT. UBND huy¢n;
- LDbVP;

- Luu.

oQ ~
lgayen Van Ha

Ky boi: Uy ban nhan din huyén Hén Quin
Ny ky: 05-07-2023 10:14:01 +07:00
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UY BANANHAN DA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HU _ Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

Hon Qudn, ngay  thang 7 nam 2023

QUY CHE

diéu hanh; ché d§ chi tra nhuin bit, thu lao Trang thong tin
“aién 6 Fitps:/honquan binhphuoc.gov.vn

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sd5°0D-UBND nga$s 108/2023

cua UBND huyén Hon Quan)

Chuong I
CHUC NANG, NHIEM VU
Pic¢u 1. Chirc ning, nhiém vu ciia Ban Bién tap

Ban Bién tap la co quan tham muu cho UBND huyén Hon Quan (sau day goi
tat 12 UBND huyén) vé hoat dong Trang thong tin dién tir cia UBND huyén (sau
day goi tat 1a website cia UBND huyén) va dugc UBND huyén giao trach nhiém
xay dung, cap nhat thong tin voi cac ndi dung dam bao ding duong 16i, cha truong
chinh sach ctia Pang, phap luat caa Nha nude vé thong tin tuyén truyén, cy thé gom:

1. Pho bién gi6i thiéu mot cach hé théng va day du thong tin vé tiém nang,
chu truong, duong 16i, chinh sach, tinh hinh phat trién kinh té, van hoa, xa hoi, quoc
phong, anh ninh cta dia phuong.

2. T6 chirc chi dao viéc cung cip, cap nhat cic thong tin ciia dia phuong va
mot sO dia phuong khac.

3. Hinh thanh cong giao tiép hanh chinh: Cung cép thong tin hanh chinh,
huéng dan thu tuc hanh chinh, dich vu cong mirc d6 3, murc do 4.

4. Lam dau mdi giao tiép, cung cap thong tin dén voi moi cong dan, co quan,
t6 chtrc, doanh nghiép trong va ngoai nudc.

5. Quang ba cac chinh sach, dy an thu hat cic ngudn dau tu, hop tac trong
va ngoai nudc dén dau tu vao trén dia ban huyén dudi moi hinh thirc.

6. Tao dién dan thun loi dé tt ca moi nguodi quan tdm tr moi mién dat nudc
va trén thé gidi dén vi Hon Quén, gop phan cing Nhéan dan trong huyén phat trién
huyén Hon Quan.

Picu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Bién tip

1. Ban Bién tap hoat dong ki€ém nhiém, tham muu cho Chu tich UBND huy¢n

vé viéc dua cac thong tin 1én website cia UBND huyén. Noi dung thong tin pho bién,
cap nhat phai dam bao chinh xdac, kip thoi.

2. Ban Bién tap phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién. Céc thanh vién
phai thyc hién t6t phan cong viéc minh dam trach va tham gia thyc hién nhiing cong


https://honquan.binhphuoc.gov.vn/
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viéc chung cua Ban Bién tdp, sap xép cac cong viéc ddm bdo tham gia day du cac
cudc hop cua Ban Bién tép.

Chu’O’ng 11
CO CAU-TO CHUC

Piéu 3. Co cau to chirc Ban Bién tip va To thu ky

Trudng Ban Bién tap: Phé Chu tich UBND huyén phu trach khéi VHXH.
Pho Ban thuong truc: Truong Phong VH&TT.

Ph6 Trudng Ban: Chanh Van phong HDND - UBND huy¢én.

Va céc thanh vién khéc cung t6 thu ky.

Piéu 4. Trach nhiém Ban Bién tap

- Ban Bién tap chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND huyén vé viéc phd
bién, cap nhat cac noi dung 1én website cia UBND huyén.

- Bao dam noi1 dung website cia UBND huyén duoc cap nhat thuong xuyén,
dap tmg nhu cau thong tin cho ngudi doc.

- C6 ké hoach dao tao, bodi dudng cho doi ngli Bién tap va cip nhat thong tin.

- Du toan kinh phi cho hoat dong website cua UBND huyén: Pang ky tén
mién, phi thué Server luu trit website, ché do nhuan but.

- Céc thanh vién Ban Bién tap chiu trach nhiém vé mang ndi dung thong tin
dugc Ban Bién tap phan cong dam trach.

Piéu 5. Nhiém vu ciia Ban Bién tip
1. Truong ban Bién tdp: Chi dao chung moi hoat dong cua Ban Bién tap.
2. Pho6 Ban thuong truc:

- Theo ddi diéu hanh hoat dong cta Ban, giai quyét nhitng van dé 6 lién quan
t6i Website cia UBND huyén khi Truéng ban Bién tap vang hodc oy quyén.

- T6 chuc thim dinh, Bién tip ndi dung cac thong tin gdi dén trude khi dua
I&n website cia UBND huyén.

- Duyét thong tin, danh gia bai dé chi tra nhuan but.

- Phu trach Bién tap thong tin vé dinh huéng phat trién cia huyén.

- Phan cong céc thanh vién Ban Bién tap thuc hién tdt viéc Bién tap thong tin
theo linh vuc dam trach.

3. Pho Ban bién tap

- Chi dao cong chitc VP HDND - UBND huyén dua c4c van ban khi da trinh
lanh dao UBND huy¢n ky 1én website cia UBND huyén.



4
- T6 chitc cho B phan Mot ctra huyén dang tai va hudng dan thuc hién cac
dich vu cong trén Cong dich vu cong huyén, tinh, Qudc gia.

- Xép lich dinh ky cho Truéng Ban bién tap hop va chi dao ddi voi hoat dong
cua website cia UBND huyén.
4. Cac thanh vién

- Phu trach va Bién tap cac ndi dung thong tin theo linh vuc nganh, don vi
minh phu trach va mot s6 linh vuc khac do Ban Bién tdp phan cong.

- Chiu trach nhiém Bién tap va kiém duyét mang thong tin theo linh vuc minh
phu trach, sau d6 chuyén T6 thu ky dang tai.

- Chiu trach nhi€ém dang van ban quan ly nha nudce linh vuc phu trach 1én
website cua UBND huyén (trir cac van ban mat, tdi mat va cac van ban khac theo
quy dinh dinh cua phap luét hién hanh).

- P6i v6i Thanh vién 1a Chanh Vian phong HDND - UBND huyén c6 trach
nhiém chi dao thanh vién Té thu ky dang tai cac van ban QLNN khi CT, cac PCT
UBND huyén ky 1én Trang thong tin dién tir huyén.

- Nghién ctru dé xuat phuong hudng va bién phap phat trién website.

- Thudng xuyén tham gia theo ddi tién do cdp nhat thong tin ding trén
website, dam bao tinh kip tho1 va chinh xac.

- Chiju trach nhiém vé k¥ thuat, dam bao website cia UBND huyén hoat dong
thuong xuyén, lién tuc ¢6 hiéu qua.

- Chiu trach nhi€m luu trir thong tin, tai li¢u da dugc dua 1én website cua
UBND huyén bang cac phuong tién khac nhu: luu trén gidy, may tinh va dia CD.

- Chuan bj béo cdo, tai liéu cho cac ky hop Ban Bién tap.
- Tham gia day du cac phién hop ctia Ban Bién tap.
~ Chuong III
PHAN CONG THUC HIEN
Piéu 6. Quan ly ky thuit, quan trj website

- Phong VH&TT huyén dugc phan cong quan tri website cia UBND huyén,
1a dau mbi tap hop cac thong tin dugc duyét va chiu trach nhi¢m duy tri, cap nhéat cac
thong tin nay 1én website cuia UBND huyén.

- Bao mat tuyét d6i mat khau va chiu trach nhiém vé thong tin dua 1én website
ctia UBND huyén dung nhu ndi dung da kiém duyét.

- Theo doi ndi dung, hinh thirc website cia UBND huyén hang ngay; cung
cap kip thoi ndi dung thong tin cho Ban Bién tap.

- Phong VH&TT huyén quan 1y vé bd cuc, hinh thiic ctia website ctia UBND
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huyén, dugc phép thay d6i giao dién, bd cuc, sip xép trang cha phu hop véi timg
thoi diém nhung khong anh hudng téi ndi dung website cia UBND huyén.

- Béo c4o va dé xuét voi Ban Bién tap kip thoi bién phép xir Iy su ¢6 (néu co).
Piéu 7. Cung cép va chiu trach nhiém ndi dung thong tin

- Céac phong chuyén mon thuéc UBND huyén, cac don vi su nghiép truc thudc
UBND huyén, phong Van hoéa va Thong tin, Trung tdm Van hoa - Thong tin, Dai
TTTH huyén theo chirc nang quan ly, hoat dong cia don vi minh cé trach nhiém
cung cdp va chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin hang ngdy, tudn, thang, quy va
hang nam.

- Hinh thtic cung cap thong tin: bang van ban hoic dudng truyén qua mang
hoic E-mail hodc cac thiét bi luu trix (thong nhdt sir dung bé md Unicode) vé Ban
Bién tip. Cac don vi cung cap thong tin c6 thé cung cap thém hinh anh hodc yéu cau
chup anh dé minh hoa thong tin.

- Nguyén tic chung: Thi truéng chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin cta
don vi minh cung cip.

- Puoc phép sir dung céc so liéu, chi tiéu hoat dong ctia nganh tir cac bao cdo
ciia UBND huyén (c6 ky tén, dong dau, khéng phdi tai liéu mdt) dé cap nhat 1én
website cuia UBND huyén.

- Cac don vi dugc phan cong cung cap thong tin can theo ddi thong tin hién
c6 trén website dé bo sung, sira doi kip thoi.

- Yéu cau dbi v6i cac thi tuc hanh chinh: Cén trinh bay, huéng din cac budc
thuc hién mot cach cuy thé, rd rang, dé hiéu.

- Cac don vi co6 thé dé xuat thém ndi dung c6 lién quan dén chirc ning quan
1y ctia minh.

Chuong IV
HOI HQP VA KINH PHI

Piéu 8. Ché d hoi hop

- Trudng ban Bién tap tri€u tap phién hop thuong ky cua Ban Bién tap. Dinh
ky 3 thang Ban Bién tap hop it nhat 1 1an. Trong trudng hop can thiét Truoéng ban
tri¢u tap cac thanh vién hop dot Xuat.

- Trong truong hop Truong ban di ving, thi Phé Trudng ban s& chu tri cudce
hop thay Trudng ban va sau d6 bao co két qua cudc hop véi Trudng ban Bién tap.

- Céc thanh vién Ban Bién tip: Chip hanh theo sy phan cong cta Trudng Ban
Bién tap, tham gia day du cac phién hop ciia Ban Bién tap, phat huy tét vai tro cia
minh khi thyc hién nhi€ém vu dugc Ban Bién tap phan cong.

Piéu 9. Kinh phi
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Kinh phi hoat dong website cia UBND huyén dugc bd tri tir kinh phi hoat
dong hiang nim ciia UBND huyén vé Phong VHTT va cic ngudn kinh phi van dong
tai trg va cac ngudn khac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 10. Ché d9 nhuan biit, thii lao ciia thanh vién Ban bién tap

1. Ché d¢ nhudgn bt

a. Dinh murc hé s6 nhuén bat déi vai tung loai tac phém duoc ap dung tai Diéu
10 ctia Quy dinh nay. Tuy theo chat luong cua thé loai, Trudng Ban Bién tap quyét
dinh theo mtrc duoi day:

TT Thé loai H¢ 5o Pon vi tinh
1 [Bai viét 3 01 trang A4
2 [Tin viét 1.5 trang A4
3 [Bai dich nguoc 3 01 trang A4
4 [Tin dich nguoc 2 trang A4
5 |Bai dich xu6i1 2 01 trang A4
6 |Tin dich xu6i1 1 trang A4
7 |Phim, anh, ghi am 2 01/anh, ghi am, doan phim
8 [Bai phong van 3 01 trang A4
9  [Tra loi chinh sach 2 trang A4
10 |Logo, banner 5 Muc
11 Meglia, tin t1:1,1’c 2 Muc
tuvén, toa dam

b. Tac pham 1a bai viét, tin viét truc tiép bang tiéng nude ngoai dugc tra nhuin
but bang 150% tong nhuan but cua tac pham viét bang tiéng Viét.

c. Pdi voi tac pham viét thong qua hinh thirc phong véan (bai phong van) thi
ty 1 hudng nhuan bt giita nguoi phong van va ngudi duoc phong van do hai bén tu
thda thuan.

d. i véi tac pham thude s¢ hitu dong tac gia thi ty 16 huong nhuan but giira
nhirng nguoi 1a dong tac gid hodc theo su tu thoa thuan cua tac gia.

e. Tién nhuan but, thu lao duge tinh theo hé sb quy dinh tai Diéu 10 duoc
phan bd nhu sau:



-

- Téac gia duoc hudng 80% tién nhuan but, thu lao.

- Duyét tic pham duogc huong 15% tién nhuan bat, thu lao d6i v6i truong hop
kiém nhiém.

- Cap nhat tic pham 1én trang web dugc huong 5% tién nhuan but, thu lao
d6i véi truong hop kiém nhiém.

Céch tinh tong nhuan but chuan cta 1 tac pham:

Nhuan bat = Mtrc hé sb nhuén but x Gia trj mot don vi hé sb nhuan but.

Trong do: Gié tri mot don vi hé s6 nhuan but bﬁng 10% muc tién luong tbi
thiéu do nha nudc quy dinh tai thoi diém dang tin.

2. Thu lao cua thanh vién Ban Bién tap

Ban Bién tap dugc huong muc thu lao tir 20 - 50% tong s6 nhuan bt cla toan
bd tac pham sir dung ding tai trén website cia UBND huyén.

Mic thu lao cua timg thanh vién Ban Bién tap do Trudng Ban Bién tap quy dinh.

1. Nhitng quy dinh khac

- Mot trang A4 1a mot trang c6 s6 tir tuong duong voi 500 tir, chit thuong, c&
chir 14.

- Mot bai viét, tin viét c6 ndi dung xap xi trén dudi 250 tir dugc tinh tron
thanh / (nura) trang A4.

- Mot bai viét, tin viét co ndi dung Xép xi trén dudi 500 tir duoc tinh tron
thanh 1 (mot) trang A4.

- Pdi vai tac phém khong duoc quy dinh trong cdc danh muc tai muc la/diéu
10 thi do Truéng Ban bién tap xem xét, quyét dinh.

- Muc thu lao viéc nhap dit liéu, tao 1ap cac si€u van ban; tao 1ap thong tin dién
tir trén co s& cac dir liéu c6 san phuc vu hoat dong cua Trang thong tin dugc thyuc
hién theo quy dinh tai Thong tu 194/2012/TT-BTC ngay 15/11/2012 cua B Trudng
B6 Tai chinh huéng din muc chi tao 1ap thong tin dién tir nham duy tri hoat dong
thuong xuyén cua cac co quan, don vi st dung ngan sach.

Chuwong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Diéu 11.

1. Céc t6 chic va ca nhan néu thyc hién tot quy ché nay va hoan thanh t6t
nhiém vu dugc giao s€ dugc xem xét khen thuong theo quy dinh chung cua Nha
nuoc.

2. Céac c4 nhan, to chiic ¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai quy ché nay,
khong hoan thanh nhiém vu dugc giao, tuy theo tinh chat, mirc d§ vi pham ma xem
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xét xur ly ky luat theo quy dinh cua Nha nudec.
Chuwong VI
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 12.
Thanh vién Ban Bién tap c6 trach nhiém thuc hién ding quy ché nay.

Quy ché duoc diéu chinh, sira d6i, bd sung theo dé nghi cia Truéng Phong
VH&TT va dugc UBND huyén Hén Quan xem xét quyét dinh./.
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