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HUYEN HON QUAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:85  /KH-UBND Hén Quan, ngay 24 thang 3 nam 2025
KE HOACH

Cong tac van thu, luu trir trén dia ban huyén nam 2025

Can ctr Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngdy 05/3/2020 ciia Chinh phi vé
cong tac van thu va Quyét dinh s6 1116/QD-TTg ngay 07/10/2024 cua Thu tudng
Chinh phu vé ban hanh K¢ hoach trién khai thi hanh Luat Luu trit;

Thuc hién ké hoach s6 56/KH-UBND ngay 18/02/2025 ctia UBND tinh Binh
Phudc vé cong tac van thu, Iuu trir trén dia ban tinh nam 2025;

UBND huyén Hon Quan ban hanh Ké hoach cong tac vian thu, luu trit trén
dia ban huyén, néi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Tang cuong quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trir; phat huy vai
tro cua cong tac van thu, luu trir va tai li¢u luu trir trong hoat dong chi dao, diéu
hanh cua céc co quan, don vi, dia phuong.

2. Quan 1y thdng nhat, bao quan an toan va to chtrc st dung c6 hiéu qua tai
liéu luu trt hinh thanh trong qué trinh hoat dong cua cac co quan, don vi, dia
phuong.

3. Gian trach nhiém cua nguoi dimg dau trong viéc quan 1y, chi dao thuc
hién cong tac van thu, luu trir tai co quan, don vi, dia phuong. Déng tho1, dua no1
dung thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trir thanh mét trong céc tiéu
chi danh gia mtrc d§ hoan thanh nhi¢m vu dugc giao ddi v6i ca nhan, tap thé.

II. NOI DUNG TRIEN KHAI THUC HIEN

Co quan | Co quan Phéi | Thoi gian

STT NOi dung cong viéc Chii tri hop thwe hién

A. QUAN LY NHA NUOC VE VAN THU, LUU TRU

1 | T6 chic tuyén truyén Luat Cac co Phong No6i vu Nam
Luu trit nam 2024 (c¢6 hi€u | quan, don 2025
luc tor ngay 01/7/2025) va vi, dia
cac van ban huéng dan thi phuong
hanh Luat trén cac phuong
tién thong tin dai ching,
Cong thong tin dién tir tinh
hodc cac hinh thirc phu hop




khac.

Tiép tuc thuc hién ra soat,
stra doi, bé sung hodc ban

hanh méi cac van ban quy | Phong Noi Cac €O quan, Quy
. . XA . , don vi thudc
dinh huéng dan vé cong tac vu huvén 11/2025
van thu, l}ru trit trén dia ban ye
huyén (néu c0)
Cac phong
ban chuyén
Xay duyng, ban hanh Danh mon, dqr} Vi ,
\ 5 su nghiép . A Quy
muc hd so co quan nam n Phong N61 vu
thudc 11/2025
2025. A
huyén;
UBND cgic
x4, thi tran
Tham muu UBND huyén 5222% ;r(;l p&la?
xdy duyng, ban hanh quy| Phong Noi J quan, Quy III/
. L A . don vi, dia
dinh/quy ché cong tac luu vu hirone o6 lidn 2025
trir trén dia ban huyén. p g
quan
2. Cong tac dao tao, boi
dudng
, Céc phong
Tham gia tap huan nghiép | ban chuyén
vu cong tac van thu, luu trir | mén, don vi
cho cong churc, vién chuac | su nghiép . n- Trong
phu trach cong tac van thu, thudc Phong Noi vu nam 2025
luu trir cia co quan theo ké huyén;
hoach cua S& No6i vu UBND cgic
x4, thi tran
3. Cong tac chi dao, kiém
tra, hwéong dan
Céc phong ban Trong
Ban hanh cdc van ban . n chuyén mon, | ham 2025
. x n A Phong No6i don vi su
huong dan thyc hién cong A A
tac van thu, luu triv v nghi¢p thuge
’ ' huyén; UBND
cac x4, thi tran
Kiém tra thuc hién quy | Doankiém | Céac phongban | Quy




dinh cua phap luat vé cong

chuyén mon,

quan tai kho

tac van thu, luu trit tai mot tra C(:)Pg tac don vi su /2025
s0 co quan, don vi cung voi No1 vu nghi¢p thudc
boan kiém tra cong tac Noi huyén; UBND
Vu. cac xa, thi tran
N Céc phong ban
Hu:onig dan nghiép vu cong chuyén mon, Thuong
tac van thu, luu trir theo _ don vi su A
Y U Phong Noi A A xuyen
yéu cau cuia cac co quan, nghiép thudc frong nam
don vi. vu huyén; UBND
SR MY 2025
cac xa, thi tran
. HOAT PONG NGHIEP VU VAN THU, LUU TRU
- Cong tac thu thap, chinh
ly:
+ T6 chuc thu thap, tiép Cac phong ban
nhén tai li¢u luu trir tor cac chuyén mon, Thuong
co quan, don vi tién hanh | Phong Noi don vi su xuyén
ndp luu tai liu co gia tri vu nghiép thugc | trong nam
vinh vién vao luu trir lich huyén; UBND 2025
su tinh. cac xa, thi tran
+ Thuc hién cong tac chinh
1y tai liéu nam 2025
Cac phong
, ban chuyén
Bao cdo thong ké cong tac | mdn, don vi ‘ . Trude
van thu, luu trit va tai liéu | sunghi¢p | Phong Noivu
L, . n 10/02
lIuu trir cia co quan, don vi, thuoc -
: g N nam sau
dia phuong nam 2025 huyén;
UBND c.::ic
x4, thi tran
" , Céc phong ban
Tf)n% h(_)“p, va ]?)éo cao thon{g Phong Noi chuyén mon, Trude
ké cong tac van thu, luu trir don vi su N
A N vu o n 10/3 nam
va tai liéu luu trir nam 2025 nghi¢p thudc sau
trén dia ban tinh huyén; UBND
cac x4, thi tran
T6 chire khai thac, str dung | Phong Noi Thuong
tai liéu luu trr dang bao vu xuyén

trong nam




2025
T6 chire thuc hién tiéu huy | Phong No6i Cac co ‘1“?‘?’ Trong
5 A LA s e A don vi co lién 9
tai liéu hét gia tri (néu co) vu quan nam 2025

I11. KINH PHi THU'C HIEN

I}Iguén kinh phi thyc hién: tir ngudn ngan sach nha nudc thyc hién theo
phan cap quan ly ngan séch hién hanh theo dung quy dinh phap luat.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Ngi vu

- Huéng dan, ki€m tra, don déc cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién
cac ndi dung K¢ hoach nay.

- T6 chuc thyc hién nhiém vu quan ly nha nudc vé van thu, luu tri; téng
hop, bado céo két qua thuc hién vé Chi cuc Van thu va Luu trit tinh trwéc ngay
05/12/2025.

2. Cac phong, ban chuyén mén huyén; cac don vi sw nghi¢p thudc
huyén, UBND cac x4, thi tran

Trén co so Ké hoach nay va tinh hinh thyc té, cac co quan, don vi, dia
phuong chu dong xay dung ké hoach cong tac van thu, luu trir nam 2025 tai co
quan, don vi, dia phuong. Dong thoi, t0 chirc thye hién nghiém tuc, hiu qua ndi
dung K¢é hoach va bao céo két qua thuc hién vé UBND huyén (qua phong Noi vu)
truwdc ngay 20/11/2025.

Trong qua trinh thyc hién né:u .6 phat sinh kho khan, vuong mac, cac co
quan, don vi, dia phuong bao cao vé Uy ban nhan dan huyén (qua phong Noi vu)
de phoi hop xur ly./g@7~

Noi nhdn:

- S& No6i vu (b/c);

- Chi cuc VTLT tinh (b/c);

- Q.CT, PCT UBND huyén;

- Cac co quan, chuyén moén thudc huyén;
- Cac don vi su nghiép thudc huyén;

- Cac don vi su nghiép giao duc;

- UBND cac x4&; thi tran x <
-LDbVP; CVNC: Héng; Nguyen Van HZ.I
- Luu: VT.
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