UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN HON QUAN Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
Sé: 209 /QD-UBND Hén Quan, ngay 14 thang 02 ndm 2025
QUYET PINH

V/v phé duyét P2 4n tiép nhan chirc ndng, nhiém vu quan ly nha nuoc vé linh
vue bio trg xa hi, tré em va phong, chong té nan xa hoi tir Phong Lao dong
Thwong va Xa hgi vé Van phong HDND va UBND huyén

UY BAN NHAN DAN HUYEN
Céin ctr Ludt T6 chite Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cur Ludt sua déi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chire Chinh phi va
Ludt T6 chire Chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Céin it Nghi dinh 56 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 ciia Chinh phi vé quy
dinh to ch’d'c cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan ddn huyén, quan, thi xa,
thanh pho thudc tinh;

Can cir Nghi dinh s6 158/2018(N@—CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh ldp, t6 chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh;

Cén civ Nghi dinh s6 108/2020/NP-CP ngay 1 4/9/2020 cua Chinh phu sua
d6i, bé sung mot s diéu cia Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua
Chinh phu quy dinh t6 chire cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn ddn
huyén, thi xa, thanh phé thuoc tinh;

Can civ Nghi quyét s6 18-NO/TW ngay 25/10/2017 cia Ban Chdp hanh
Trung wong Dang khéa XIT “Mot s6 van dé tiép tuc doi méi, sdp xep to chirc bo
may cua hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua”;

Can cur Cong van sé 24/CV-BCPTKNQI8 ngay 18/12/2024 cua Ban Chi
dao vé tong két thuc hién Nghi quyét s6 18-NO/TW cua Chinh phu vé viéc dinh
hwdng, goi y mot s6 noi dung vé sdp xép t6 chite cde co quan chuyén mon thugc
Uy ban nhdn dan cap tinh, cap huyén;

Can cir Cong van s6 05/CV-BCDTKNQIS ngay 12/01/2025 ciia Ban Chi
dao vé tong két thuc hién Nghi quyet 50 1 8-NO/TW cua Chinh phu vé viéc bo
sung, hoan thién phuong an sap xép 16 chikc cac co quan chuyén mon thuoéc Uy

ban nhan dén cdp tinh, cap huyén;
~Can ci Ké hoach s6 324-KH/TU ngay 30/11/2024 ciia Ban Thuong vu Tinh
uy vé tong két thuc hién Nghi quyet so 1 8-NQ/TW cua Ban Chap hanh Trung wong
Dang khoa XII;
~ Can cu Cong van s6 03-CV/BCD ngay 13/12/2024 cua Ban chi dao Tong
ket Nghi quyét §o’ 18 - Tz"nh’ L?y’Binh Phuée vé viée tiép tuc trién khai nhiém vu Ban
chi dao tong két Nghi quyét so 18;



Céin cir Ké hoach s 358/KH-UBND ngay 11/12/2024 cia UBND tinh vé
viéc trién khai thuc hién sap xep t6 chite bé may cdc co quan, don vi thuéc UBND
tinh;

~ Can cik Cong van s6 22/UBND-NC ngay 03/01/2025 ciia UBND tinh vé
trién khai thuc hién viéc sap xép, kién toan té chire bé may cac co quan, don vi,
dia phuong;

Céin cit Cong van s6 206/UBND-NC ngay 14/01/2025 ciia UBND tinh vé
tiép tuc trién khai thuc hién viéc sap xép, kién toan to chirc bo may cac co quan,
don vi;

Can cir Ké hoach 56 315-KH/HU ngay 13/12/2024 cua Ban Thuong vu
Huyén 1y Tong két thuc hién Nghi quyet 56 1 S-NQ/‘TW’ngdy 25/10/201 7 cua Ban

Chép hanh Trung wong khoa XII mot sé van dé vé tiép tuc doi moi, sap xép 1o
chite b may cua hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hi¢u luc, hiéu qua;

Cén civ Nehi quyét s6 17-NQ/HU ngay 11/02/2025 cua Ban Chdp hanh
Dang bo huyén khéa XII (Phién chuyén dé, ngay 06/02/2025);

Xét dé nghi cua Truong phong Noi vu huyén tai To trinh s6 130/TTr-PNV
ngay 11/02/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Pé 4n tiép nhan chic nang, nhi¢m vu quan 1y nha nudc
vé linh vuc bao trg x@ hoi, tré em va phong, chéng té nan x@ hdi tir Phong Lao
dong Thuong va Xa hdi vé Vian phong HDND va UBND huyén (ban hanh kem
theo QLtyét dinh nay).

Pidu 2. Giao Phong Noi vu chu tri, phdi hop véi Van phong HDND va
UBND huyén va cac co quan, don vi c6 lién quan can ¢t nhiém vu dugc giao tai
DPé 4n thuc hién dam bao dung tién do. Tham muu UBND huyén thuc hién cac
buodc tiép nhan chtrc ning, nhiém vu quan ly nha nudc vé linh vuc bao tro xa hoi,
tré em va phong, chéng té nan xa hoi tir Phong Lao dong Thuong va Xa hoi ve
Van phong HDND va UBND huyén.

Piéu 3. Chanh Van phong HDND va UBND huyén, Trudng phong Noi vu,
Trudng phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Thu truong cac co quan, don vi
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay, ké tir ngay ky./ ﬁ—

Noi nhin:

- UBND tinh (b/c);

- So Noi vu (b/e);

- TTHU, TT.HDND huyén (b/c);
-Q. CT, PCT.UBND huyén;

- Nhu Diéu 3;

- Phong Noi vu (02b);

- Phong LD-TBXH;

- Van phong HDND va UBND huyén;
-LDVP, CVNC: Hong;

- Luu: VT.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc

PE AN

A Mhiém vu quan 1y nha nuwée vé linh vue bao tro xa hoi,

[ :'-“ té nan xa hoi twr Phong Lao dong Thwong va Xa hoi
vé Vin phong HDND va UBND huyen

(Kém theo Quyét dinh s6 209 /OP-UBND ngay 14 /02/2025

cua UBND huyén Hon Quan)

I. SU'CAN THIET VA CO SO PHAP LY

1. Su cén thiét

Tiép nhan chuc nang, nhiém vy quan ly nha nudc vé linh vuc bao tro xa hai,
tre em va phong, chéng té nan xa hoi tir phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
vé Van phong HDND va UBND “huyén dé thuc hién theo su chi dao cua Ban
Thuong vu Tinh uy tai Ké hoach s6 324-KH/TU ngay 30/11/2024 vé téng két thuc
hién Nghi quyét s 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung wong
khoa XII “Mot sé van dé vé tiép tuc, ddi moi, sap xep té chirc bo may cua hé
théng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu lyc, hiéu qua”; Ké hoach s6 358/KH-
UBND ngay 11/12/2024 ctia UBND tinh vé viéc trién khai thuc hién sap xép to
chirc bd may céac co quan, don vi thuéc UBND tinh; Ké hoach sé 315- KH/HU
ngay 13/12/2024 cia Ban Thuong vu Huyén uy Tong két thuc hién Nghi quyet %o
18-NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung uong khoa XII mét s6 van
dé veé tiép tuc doi moi, sap xép to chuc bd may cua hé thdng chinh trj tinh gon,
hoat dong hiéu luc, hiéu qua; tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén thyc hién
chtc nang quan 1y nha nude veé linh vuc bao tro xa hoi, tré em va phong, chong té
nan xa hoi.

2. Co so phap ly

- Luat Céan b, cong chac ngay 13/11/2008; Luat stra doi, bd sung mot sb
diéu cta Luat Can b, cong chtre va Luat Vién chirc nam 2019.

- Luat To chtrc chinh quyen dia phuong s 77/2015/QH13 da duogc stra doi,
bo sung mot sb diéu theo Luat s6 21/2017/QH14 va Luét s6 47/2019/QH14.

- Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cia Chinh phi quy dinh to
chiic cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dén huyén, quéan, huyén, thanh
pho thuoc tinh; Nghi dinh s6 108/2020/ND- CP ngay 14/9/2020 cua Chinh phu stia
doi, b6 sung mét sb didu cua Nghl dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua
Chinh phu quy dinh t0 chic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén
huyén, quan, huyén, thanh phé thudc tinh, thanh phd truc thude trung uong.

- Nghi dinh sé 158/2018/ND- CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, td chuc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh pht quy
dinh vé tuyén dung, sur dung va quan ly cong churec.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu sira dbi, bd
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sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s& 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020
quy dinh vé tuyén dung, s dung va quan ly cong chire va Nghi dinh sO Q6/2023/ND—
CP ngay 21 thang 02 nam 2023 quy dinh vé kiém dinh chat luong dau vao cong
chue.

- Théng tu s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02/5/2022 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu huéng dan chuc nang, nhiém vu, quyén han cua
Vin phong Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc thugc Trung uong.

- Thong tu sO 11/2021/TT-BLDTBXH ngay 30/9/2021 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng dan chuc nang, nhiém v, quyén han cua So Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi thude UBND cap tinh va Phong Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi thuoc UBND cap huyén.

- Cong van s& 7968/BNV-CCVC ngay 08/12/2024 cua B Noi vu vé viée
dinh hudéng xay dung phuong an bé tri, sép xép can bd, cong chire, vién chtic va
nguodi lam viée theo ché @6 hop dong lao dong khi thuc hién sap xép t6 chirc bo
may hanh chinh.

_ Cong van sb 24/CV-BCDTKNQI8, ngay 18/12/2024 cua Ban Chi dao tong
két thuc hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW ctia Chinh phu vé dinh huéng, goi y mot s
ndi dung vé sap xép t6 chuc cac co quan chuyém mon thuoc Uy ban nhan dan cap
tinh, cp huyén.

e I Cong van sO 05/C\{—BCDTKNQ18 ngay 10/01/2025 cua Ban Chi dao tong
két thuc hién'Nghi qqyét s6 18-NQ/TW cua Chinh phu vé viég bo sung, hoan thiéﬁ
phuong an sap xép to chirc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén dan cap
tinh, cap huyeén.

- Quyét dinh sé 46/2021/QD-UBND ngay 20/12/2021 cua UBND tinh Binh
Phuéc Quy dinh vé phan cap thAm quyén quan 1y can b, cong churc trong co quan
hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh Binh Phudc.

- Quyét dinh s6 07/QD-UBND ngay 02/01/2024 cua UBND tinh Binh Phudc
phé duyét Danh muc vi tri viéc lam, Khung nang luc va Ban mo ta cong viéc cho
ting vi tri viéc lam cia UBND huyén Hon Quan.

_ Ké hoach sé 324-KH/TU ngay 30/11/2024 cia Ban Thuong vu Tinh ty vé
tdng két thuc hién Nghi quyét so 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 cia Ban Chap hanh
Trung uong khoa XII “Mot sé vAn dé vé tiép tuc, doi méi, sap xép td chirc bd may
cua hé théng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua”.

_ K& hoach sb 358/KH-UBND ngay 11/12/2024 cia UBND tinh vé viéc trién
khai thuc hién sép xép td chirc bd may céc co quan, don vi thuoc UBND tinh.

- Cong van sb 22/UBND-NC ngay 03/01/2025 cia UBND tinh vé viéc trién
khai thuc hién viéc sap xép, kién toan to chirc, bd may cac co quan, don vi, dia
phuong.

- Cong van sb 206/UBND-NC ngay 14/01/2025 cua UBND tinh vé viéc tiép
tuc trién khai thyc hién viéc sap xép, kién toan to chic, bo may cac co quan, don
Vi.
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- Ké hoach sb 315- KH/HU ngay 13/12/2024 cua Ban Thuong vu Huyen uy
Tong két thuc hién Nghi quyet so 18- NQ/TW ngay 25/ 10/2017 cua Ban Chap hanh
Trung wong khéa XII mot s6 van dé vé tlep tuc d6i méi, sap xep t6 chire bd may
ctia hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua.

- Nghi quyét s6 17- -NQ/HU ngay 11/02/2025 cta Ban Chép hanh Dang bd
huyén khoa XII (Phlen chuyén dé, ngay 06/02/2025).

- Quyét dinh sb 08/2023/QD-UBND ngay 06/9/2023 cua UBND huyén vé
Ban hanh quy dinh chtc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu té chtc cua Vin
phong HDND va UBND huyén.

- Quyét dinh sb 02/2023/Qb-UBND ngay 06/9/2023 cia UBND huyén veé

Ban hanh quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chtc cia phong
Lao dong, Thuong binh & X@ hoi huyén.

II. MUC TIEU, PHAM VI, POI TUQONG QUAN LY

1. Muc tiéu

Xay dung t6 chic bd may Van phong HDND va UBND huyén Hén Quan
dong b, phu hop voi dinh huéng cia Trung wong, tinh, huyén, tranh chéng chéo
chuc nang, nhiém vuy; gop phan nang cao hié¢u luc, hiéu qua quan ly nha nudce, xay
dung doi ngli cong chii, co pham chat chinh tri, dao dtrc, trinh d9, nang luc, ¢6 co
cau hop ly; dap tng yéu cau thuc té, thuc hién theo chu truong cua Tinh uy va Uy
ban nhéan dan tinh, Huyén uy.

2. Pham vi va doi tuwong quan ly

Vian phong HDND va UBND huyén 1a co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan huyén Hdén Quan, co chic nang tham muu, gitp HDND va
UBND huyén thuc hién quan ly nha nudc vé linh vuc Van phong trén dia ban
huyén.

I11. LOAI HINH VA TEN GOI CUA TO CHUC HANH CHINH

1. Loai hinh: La co quan chuyén mén thuéc UBND huyén.

2. Tén goi: Van phong HDND va UBND huyén Hén Quan.

IV. VI TRI CHUC NANG, NHIEM VU QUYEN HAN VA CO CAU
TO CHUC, NHAN SU, VI TRI VIEC LAM

1. Vi tri, chirc nang:

- Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Hén Quan
(sau day viét tat 1a Van phong HDND va UBND huyen) la co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan huyén; by méay tham muu, giup viéc, phuc vu hoat dong
cua Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Hoi dong nhan dan
va Chu tich Uy ban nhan dan huyén. Chiu su chi dao, quan ly vé td chue, vi tri
viéc lam, bién ché cong chue, co cau ngach cong chirc va cong tac cua Uy ban
nhan dan huyén; dong thoi, chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén
mon, nghiép vu cia Van phong Uy ban nhén dén tinh; Van phong Doan dai biéu
Quéc hoi va Hoi dong nhan dén tinh; S¢' Y té tinh Binh Phuéc.

- Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén c6 tu cach
phap nhan, ¢ con dau va tai khoan riéng, dugc cap kinh phi hoat dong tir ngan
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sach nha nudc va mo tai khoan tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh cua phap
luat.

- Van phong Hoi doéng nhan dan va Uy ban nhéan dan huyén co chtc nang
tham muu tong hop cho Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dan huyén vé: Hoat
dong ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén; tham muu cho Chu
tich Uy ban nhan dan huyén vé chi dao, diéu hanh cua Chu tich Uy ban nhan
dan huyén; kiém soat thu tuc hanh chinh; cung cap thong tin phuc vu quan ly va
hoat dong cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va cac co quan nha nudc o
dia phuong; bao dam co sO vat chat, k¥ thuét cho hoat dong cua Hoi déng nhan
dan va Uy ban nhan dan; to chic trién khai thuc hién co ché mot ctra, mot cua
lién thong trong giai quyét tht tuc hanh chinh thudc pham vi, chuic nang quan ly
cua Uy ban nhan dan huyén; huong dan, tiép nhan hd so cua ca nhan, to chirc
trén tat ca cac linh vuc thudc thAm quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dan huyén,
chuyén hd so dén cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan huyén giai
quyét va nhén két qua dé tra cho cé nhan, to chiec.

- Quan ly Nha nudc ve y té, bao gom: Y té du phong; kham bénh; chtra
bénh; phuc hoi chirc nang; y duoc co truyén; suc khoe sinh san; trang thiét bi y
té: duoc phém; my phém; an toan thuc phém; bao hiém y té: dan s6 - ké hoach
héa gia dinh trén dia ban huyén; linh vuc bao trg x4 hoi, tré em; phong, chéng te
nan xa hoi (trir chtrc ndng, nhiém vu quan ly nha nude vé cai nghién ma tiy va
quan ly sau cai nghi¢n ma tuy: thuc hién sau khi c6 van ban huong dan cua Trung
uong).

2. Nhiém vu va quyén han

2.1 Pbi voi nhiém vu, quyén han phuc vu hoat dfng cua Hoi dong
nhan dan, Thuong true HOi dong nhan din, cic Ban cua Hoi dong nhan
dan va dai biéu Hi dong nhan dan huyén.

a) Tham muu xay dung chuong trinh lam vigc, ké hoach hoat dong hang
thang, hang quy, sdu thang va ca nam cua Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi
doéng nhan dan, Ban cua Hoi dong nhan dan; t6 chtrc phuc vu viéc thuc hién
chuong trinh, ké hoach da dugc phé duyét;

b) Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi déng nhan dan diéu hanh cong
viéc chung ctua Ho1 dong nhan dan; diéu hoa, phéi hop hoat dong cac Ban cua
Ho1 déng nhan dan; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat dong cua Hoi déng
nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan déan, Ban cua Hoi dong nhan dan, ndi quy
ky hop Hoi ddng nhan dan; giup Thuong truc Hoi dong nhan dan gilt moi lién
hé vaoi Té dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan dan; phuc vu Hoi déng nhan dan,
Thuong truc Hoi déng nhan dan, Ban cua Hoi déng nhan dan trong hoat dong
dbi ngoai;

¢) Gitp Thuong truc Hoi ddng nhan dan xay dung chuong trinh, to chuc
phuc vu ky hop Ho1 dong nhan dan, cudc hop cua Thuong truc Hoi dong nhan
dan; don ddc co quan, t6 chuc hitu quan chuan bi tai liéu phuc vu ky hop Hoi
déng nhan dan, cudc hop cua Thuong truc Ho1 ddng nhan dan;

d) Giup Thuong truc Hoi dong nhan dan xay dung bao cao cong tac; cung
cép ho so phuc vu Ban cua Hoi déng nhan dan tham tra dé an, bao céo, du thao
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nghi quyet giup Thu ky ky hop Héi dong nhan dan hoan chinh Nghi quyét cua
Hoi dong nhan dan; giap Thuong truc Hoi dong nhan dan hoan thién cac Nghi
quyét cua Hoi dong nhan dan;

d) Phuc vu Héi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban cua
Hoi dong nhan dan va dai bleu Hoi dong nhan dan trong hoat dong giam sat;
theo ddi, don déc co quan, to chic va ca nhan thuc hién kién nghi trong két luan
glam sat;

g) Phuc vu Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dén, cdc Ban
cua Hoi dong nhén dan va dai biéu Hoi dong nhan dan tiép cong dan, tlep nhan,
xu ly k1en nghi, don thu khiéu nai, t& cdo cta cong dan; theo ddi, dén ddc viéc
giai quyét khiéu nai, té céo va kién nghi cua cong dén;

h) Ph01 hop vai co quan, t6 chuc hitu quan phuc vu dai biéu Hoi dong
nhan dan tiép xuc cu tri; giup Thuong tryc Hoi dong nhan dan tong hop y klen
kién nghi cua ct tri va gl co quan, t6 chire ¢6 trach nhiém xem xét giai quyét;

i) Phuc vu Thudng truc Hoi dong nhan dan té chic ldy y klen dong gop
vao du an Ludt, du an Phép 1énh va cac van ban khéc theo yéu cau cia Thuong
truc Hoi dong nhan dén tinh;

k) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan trong cong tac bau ctr dai biéu
Quoc héi va bau cur dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap; phé chuan két qua bau
Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dén cap x3;

1) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban cua Hoi dong nhan dan
trong cong tac giao ban, trao doi kinh nghiém, boi dudng k¥ nang hoat dong cho
dai biéu Hoi dong nhan dén cac cép;

m) Phuc vu Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dén, cac Ban
clia Hoi dong nhan dan gitt méi quan hé ph01 hgp cdng tac voi Huyén uy,
Thuong truc Huyén uy, Uy ban Mt tran T quoc Viét Nam huyén, Toa an nhan
dan huyén, Vién kiém sat nhan dan huyén, c4c doan thé nhan dan huyén va céc
co quan, to chire cla Trung uong, cua tinh déng trén dia ban;

n) Lép du todn kinh phi hoat dong hang nam, t6 chirc thuc hién, quan ly
kinh phi hoat dong cua Hoi dong nhan dan theo chi dao cua Thuong truc Hoi
dong nhan dan va theo quy dinh cua phap luat;

0) Bao dam diéu kién hoat dong cua Hoi dong nhan déan, Thuong truc Hoi
dong nhan dan, Ban cua Hoi dong nhéan dan, T4 dai biéu Hoi dong nhan dan va
dai biéu Hoi dong nhan dan; phuc vu Thuong truc Hoi dong nhéan dan thuc hién
ché do, chinh sach ddi véi dai biéu Hoi dong nhan dan;

p) Quan 1y co sé vat chat, cong tac hanh chinh, luu trr, bdo vé va Ié tan
clia co quan ctia Hai ddng nhan dan;

q) Thuc hién céc nhi¢m vu khac do Thuong truc Hoi ddng nhan dan giao.

2.2. Poi voi nhiém vu, quyén phuc vu hoat dong cia Uy ban nhan dan
huyén

Thuc hién cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai Nghi dinh 56
37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cta Chinh pht quy dinh t6 chire céc
co quan chuyén mén thudéc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd
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thudc tinh; Nghi dinh 6 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 cua Chinh

pht stra doi, bd sung mot s& didu cua Nghi dinh sb 37/2014/ND-CP ngay 05
thang 5 nam 2014 cta Chinh phu, cu thé:

a) Trinh Uy ban nhan dan huyén chuong trinh 1am viéc, ké hoach cong tac
hang thang, hang quy, sau thang va ca ndm cua Uy ban nhan dan huyén. Don
déc, kiém tra cac co quan chuyén mon, Uy ban nhan dén cap xa viéc thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhén
dan huyén sau khi dugc phé duyét; theo doi, don dbc, kiém tra cong tac phéi
hop gitra cac co quan chuyén mon, Uy ban nhan dan cap xa theo quy dinh cua
phap luat; kip thoi bao cao, tham muu diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong
tac, cac van ban phap luat cua cc co quan quan ly nha nudc cap trén va Hoi
ddéng nhan dan, Uy ban nhén dan.

b) Thu thap, xu ly thong tin, chuan bi cic bao cao phuc vu su lanh dao,
chi dao, didu hanh cua Uy ban nhan dén va Chu tich Uy ban nhan dan huyén
theo quy dinh cua phap luat. Thuc hién cong tac thong tin bao c4o dinh ky, dot
xuat dugc giao theo quy dinh cua phap luat.

¢) Trinh Uy ban nhan dan huyén quy hoach, ké hoach dai han, hang nam,
cac chuong trinh, du an thu¢c pham vi quan ly cua Van phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan huyén.

d) Chu tri soan thao cac dé an, du thao van ban theo phan cong cua Chu
tich Uy ban nhan dan huyén; theo di, don doc cac co quan chuyén mén, Uy ban
nhan dan x4, thi tran soan thao, chuan bi cac dé 4an dugc phan cong phu trach.

d) Coy kién tham tra doc 1ap doi véi cac dé 4an, du thao van ban cua cac
co quan chuyén moén, Uy ban nhén dan x&, thi trAn trude khi trinh Uy ban nhén
dan va Chu tich Uy ban nhan dan huyén xemxét, quyét dinh.

e) Giup Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhén dan huyén gilr mbi
quan hé phdi hop cong tac vai Huyén ty, Thuong tryc Huyén uy, Thuong truc
Ho1 déng nhan dan, Uy ban Mat tran Td quéc Viét Nam huyén, Toa an nhan dan
huyén, Vién kidm sat nhan dan huyén, cac Ban Xay dung Dang thudc Huyén uy,
cac doan thé nhan dan huyén va cac co quan, t6 chuc cua Trung uong, cua tinh
déng trén dia ban.

g) T chirc cong bo, truyén dat cac quyét dinh, chi thi cua Uy ban nhéan
dan huyén; cac van ban quy pham phép luat cua co quan nha nudc cap trén co
lién quan. Giap Uy ban nhan dén huyén phdi hop voi cac co quan chtic nang
theo doi, don déc, kiém tra viéc thuc hién cac van ban do tai cac co quan chuyén
moén, Uy ban nhan dan cap xa.

h) Quan ly thong nhét viéc ban hanh van ban ctia Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan huyén; cong tac cong van, giéy to, van thu, hanh chinh,

’

luu trit, tin hoc hoa hanh chinh nha nude cta Uy ban nhan dan huyén.

i) Trinh Uy ban nhén dén huyén chuong trinh, bién phap to chtrc thuc hién
cong tac cai cach hanh chinh nha nude thudc pham vi quan 1y cua Van phong
Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.

k) Phbi hop véi Phong Noi vy, hudng din Uy ban nhan dén cap xa veé
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nghi¢p vu hanh chinh, van thu, luu tri¥, tin hoc hod quan Iy hanh chinh nha nudc
theo quy dinh cua phap luat.

1) T6 chire cac phién hop, budi lam viéc, tiép khach va céc hoat dong cua
Uy ban nhéan dan va Chu tich Uy ban nhéan dan huyén; bao dam diéu kién hoat
dong ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va céc td chirc c6
lién quan theo quy dinh cua Uy ban nhan dan huyén.

m) Kiém tra, ra soat vé quy trinh, ndi dung, thé thirc, thAm quyén déi véi
cac ho so do cac co quan, don vi trinh Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
huyén dé ky ban hanh van ban hodc cho y kién chu truong; trong truong hop cac
du thao van ban, ho so trinh cla céc co quan, don vi chua dam bao yéu cau vé
thé thirc, noi dung, trinh ty, thu tuc, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan huyén dé nghi co quan trinh hoan chinh lai du thdo hozc thuc hién day
du cac trinh ty, thu tuc theo quy dinh; truong hop dé nghi do khong dugc co
quan, don vi trinh thong nhat thi Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan huyén bao céao Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén
huyén biét va chi dao.

n) T6 chire va phdi hop véi cac co quan chuyén moén, don vi su nghiép,
cac x4, thi trdn chuén bi noi dung, chuong trinh, cic diéu kién vat chat phuc vu
cac ky hop, phién hop, héi nghi, héi thao do Thuong truc Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan huyén té chie. Theo ddi, quan ly ho so, bién ban, soan thao
van ban cudc hop. Ban hanh cac van ban thong béo S kién chi dao cta Thuong
truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan huyén vé cac cong viéc thuoc pham
vi trach nhiém cua Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.

0) Giap Chu tich Uy ban nhan dan huyén tiép cong dan dén khiéu nai, to
céo, kién nghi, phan anh theo quy dinh cua phép luét; tiép nhan khiéu nai, t cdo
va thu 1y giai quyét khiéu nai, té céo theo quy dinh cua Luat Khiéu nai, Luat T
cao va cac quy dinh ¢6 lién quan.

p) Giai quyét khiéu nai, t& cdo, thuc hién cong tac phong, chéng tham
nhiing, lang phi trong pham vi quan 1y ctia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan huyén theo quy dinh cua phap lut va phan cong ctia Chu tich Uy
ban nhan dan huyén.

q) Vé kiém soat thu tuc hanh chinh: Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan
dan vé chi dao, dleu hanh cta Cht tich Uy ban nhan dan; Kiém soat thu tuc
hanh chinh; cung cap thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong cua Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhéan dan va cacco quan nha nudc ¢ dia phuong; bao dam co s¢ vt
chat, ky thuét cho hoat dong ctua Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dén; To
chue trién khai thuc hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong giai quyet
thu tuc hanh chinh thudc 1ham quyén giai quyét ctia cap huyén; hudng dan tiép
nhén ho so cua ca nhan, té chic trén tat ca cac linh vuc thude thadm quyén giai
quyét cua Uy ban nhan dan huyén, chuyen ho so dén cac co quan chuyén mon
thudc Uy ban nhan dan huyén giai quyét va nhan két qua dé tra cho ca nhan, to
chue.

r) Vé thuc hién co ché mdt ctra, mot ctra lién thong. Tham muu, giup Uy
ban nhéan dan huyén thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong theo quy dinh
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tai Quy ché thuc hién co ché mot clra, co ché mot ctra lién thong tai co quan
hanh chinh Nha nudéc & diaphuong ban hanh kém theo Nghi dinh sO
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; Nghi dinh )
107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ctia Chinh phu sua doi, bo sung
mot sé didu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cura lién thong trong gial quyét thu
tuc hanh chinh; B6 tri va phéan cong cong chure ¢o chuyén mon, nghiép vu phu
hop theo ddi, quan 1y hoat dong tai Bo phan tiép nhan va tra két qua huyén; Cén
cr vao tinh hinh cu thé, ban hanh Quy ché hoat dong cua Bo phan tiép nhan va
tra két qua thudc trach nhiém quan ly; Cong khai day du, kip thoi bang phuong
tién dién tu hodc bang van ban danh muc thu tuc hanh chinh dugc thyuc hién tai
Bo phan Mot cura; cac noi dung thu tuc hanh chinh duoc cong khai theo quy
dinh ctua phép luat vé kiém soat thu tuc hanh chinh; hd trg nhiing truong hop
khong c6 kha nang tiép can thu tuc hanh chinh duoc cong khai bang phuong tién
dién tu; Huong dan thuc hién thu tuc hanh chinh; tiép nhan hod so thu tuc hanh
chinh; giai quyét hodc chuyeén ho so giai quyét thu tuc hanh chinh; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh; theo doi, giam sat, danh gi4 viéc giai quyét va tra
két quagiai quyét tha tuc hanh chinh cho t6 churc, ca nhan; thu phi, 1¢ phi (néu
c6) theo quy dinh; Phbi hop v6i cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra
két qua giai quyét cho to chuc, ca nhan d6i voi truong hop thu tuc hanh chinh
yéu cau giai quyét ngaytrong ngay hodc cac thu tuc hanh chinh dugc giao hodc
uy quyén cho cong chirc, vién churc tai Bo phan Mot cura giai quyét; hd tro to
chure, ¢4 nhan st dung dich vu cong truc tuyén muac do 3, mac do 4; Phdi hop

1
\

v&i cac co quan c6 tham quyén va cac co quan khac co lién quan to chuac tap
huin, bdi dudng néng cao trinh do chuyén mon, nghi¢p vu cho can bg, cong
chuec, vién chic duoc giao nhiém vu hudng dan, tiép nhan va tra két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cua lién thong; Tiép nhan, xu
Iy hodic bao céo co quan c6 thdm quyén xir ly phan anh, kién nghi, khiéu nai, to
c4o cua td chuc, ca nhan ddi véi can bd, cong chiic, vién chtc, co quan cd tham
quyén lién quan dén viéc huéng dan, tiép nhan, giai quyét, chuyén hd so giai
quyét va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; chuyén y kién giai trinh cua
co quan co thAm quyén vé cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, t0 céo dén to
chtic, ca nhan; B& tri trang thiét bi tai B6 phan Mot cua theo quy dinh tai diém b
Khoan 2 Pidu 13 Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phu va cung cap céc dich vu hd tro can thiét vé phap 1y, thanh toan phi, 1¢
phi, nop thué, phién dich tiéng nudc ngoai, tiéng dan toc (néu can), sao chup, in
an tai liéu va céac dich vu can thiét khac khi td chtrc, ca nhan co6 nhu cau theo
muc gia dich vu dugc cép c6 tham quyén phé duyét; Thuc hién cac nhiém vu
khéc duogc giao theo quy dinh cua phap luat.

s) Xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng can bo, cong chuc,
nhan vién cua co quan.

’

t) Quan ly t6 chtic bd may, bién ché, can bo, cong chtrc, nhan vién va tai
san, trang thiet bi, co s& vat chét ky thuat dugc giao theo quy dinh cua phap luat
va phan cap quan ly cua Uy ban nhén dan huyén.
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u) Thuc hién céc nhiém vu khac do Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban
nhan dan huyén giao.

u) Thyc hién theo Diéu 4 Thong tu 56 37/2021/TT-BYT ngay 31 thang 12
nam 2021 cua B truong B Y t€ hudng dan churc ndng, nhiém vy, quyén han
cua SO Y te thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung vong va
Phong Y té thudce Uy ban nhén dan huyén, quan, thanh phd thudc tinh, thanh
phd thude thanh phd truc thude Trung uong;

0) Tham muu cong tac QLNN vé linh vuc bao tro xa hoi, tré em va phong,
chdng té nan xa hoi.

3. Co cau to chire

Co cau to chiic cia Van phong HDND va UBND huyén gdm:

- Lanh dao Van phong HDND va UBND huyén: gdm 01 Chanh Vin phong,
khong qua 03 Pho Chanh Van phong.

- Cong chuc thuc hién cdng tac chuyén mon: 09 nguoi.

4. Vi tri viéc lam, bién ché cong chirc theo vi tri viéc lam, co ciu cong
chirc theo ngach, bio dam phu hop véi chire ning, nhiém vu, quyén han.

S6 lwgng
bién ché Co cau ngach
T Tén vi tri viéc lam theo vi tri toi thiéu
viée lam
1 Vi tri viée lam lanh dao, quén ly 04
Chénh Van phong: Quan 1y, diéu hanh 01 Chuven vién
- chung Y
Phé Chéanh Vin phong phu trach Khéi kinh
) té nganh 01 Chuyén vién
_ | Pho Chanh Vin phong phuy trach Khéi Van 01 Elrshni
héa xa hoi 3
Pho Chanh Van phong phu trach Linh vuc Y 01 Chisyinvidi
té
2 Vi tri viée nghiép vu chuyén nganh 09
Chuyén vién tham muu linh vuc kinh té 01 Clhuyenvitn
B nganh
- Chuyén vién tham muu linh vee HDND 01 Chuyén vién
- Chuyén vién tham muu Noi chinh 01 Chuyén vién
Chuyén vién tham muu linh vuc VH-XH 2 Chuyén vién
Chuyén vién phu trach tiép cong dan, giai L
- quyét khiéu nai, td céo 01 Chuyén vién
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Chuyén vién theo doi cong tac y €, Chi bo | 0l Chuyén vién

Chuyén vién theo doi bo phan mot cua 01 Chuyén vién

én vié -ach Ké toan trudong Van o
] Chuyén vién phu trac toan truong Chuyén vién

phong 01
Chuyén vién phu trach cong tdc QLNN vé
- | Iinh vuc lao dong, bao trg xa hoi, tré¢ em va 01 Chuyén vién
phong, chéng té nan xa hoi J

5. Co so vat chét, tai chinh.
- Tru s& lam viéc: Tru so cua Van phong HDND va UBND huyén hién nay.

- Co s& vat chat: Trang thiét bi lam viéc su dung trang thiét bi cua Van phong
HPND va UBND huyén hién nay.

- UBND huyén b6 tri kinh phi gom: Tién luong, kinh phi hoat dong va
nghiép vu chuyén mon tu nguon ngan sach huyén.

V. PHUONG AN TIEP NHAN VA LO TRINH TRIEN KHAI
HOAT PONG

Pé an tiép nhan chuc nang, nhiém vu quan ly nha nudc vé linh vuc bao tro
xa hcf)\i, tré em va phong, chong t¢ nan xa hoi tu Phéng Lao dong Thuong va Xa
hoi vé Van phong HDND va UBND huyén du kién thuc hién trong Quy I nam
2025

VI. TO CHUC THU'C HIEN

Linh dao, cong chiic Van phong HDND va UBND huyén can ctr Dé an trién
khai thuc hién.
Trén day 12 D& 4n tiép nhan chrc nang, nhiém vu quan ly nha nudc vé linh

vuc bao tro xa héi,‘ tré em va phong, chéng té nan xa hoi tur Phong Lao dong
Thuong va Xa hoi ve Vin phong HDND va UBND huyén./.
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