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Thanh lap cic co quan chuyén mén va to chirc hanh chinh
thugc Uy ban Nhan dan xa Minh Dirc

_ PHANTHU NHAT
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET

Tang cuong phan cap, phan quyen tinh gon bd may: viéc bo cap huyén va
chuyen mdt s6 chirc nang, nhiém vu vé cap xa giup tinh gon bo may hanh chinh,
bd cap trung gian trong quan 1y Nha nudc. Gitp rat ngan quy trinh xir Iy cong
viéc, tao thuan loi cho nguoi dan va to chirc tiép can dich vu cong nhanh chong
hon.

Phu hop véi yéu cau quan 1y thuc té & dia phuong: viéc chuyén chirc ning
xudng x4, thanh 1ap cac phong chuyén mén va Trung tdm theo linh vuc nhu Vian
phong HDND va UBND, Phong Kinh té, Phong Van hoa — Xa hoi, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong giup dap ung truc tiép nhu cau quan 1y tai dia ban co sO
— noi dién ra hoat dong san xuét, sinh hoat, van hoa, dan sinh thuc té.

Nang cao hiéu qua phuc vu nguoi dan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa s€ gidm thoi gian di lai va chi phi cho nguo1 dan, nhat 1a & cac vung sau,
vung xa. Viéc phan cap tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh vé xa sé gitp
cac van dé dan sinh dugc xur ly nhanh, sat véi thyc tién hon.

Thuc day dan chi ¢ co sé: Cap x3 1a cap gan dan nhét, do dé viée giao
quyeén, trach nhiém cu thé cho cac phong chuyén mon giup tang tinh minh bach,
trach nhi¢m giai trinh va su tham gia cua nguoi dan, gan voi chu truong thuc hién
dan chu ¢ co s6.

II. CO SO PHAP LY

1. Can cir chinh tri

- Nghi quyét so 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung
uong Dang khoa XII vé mét 86 van dé tiép tuc d6i moi, sap xép t6 chirc bd may
ctia hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua;

- Nghi quyét s6 27-NQ/TW ngay 09/11/2022 cua Ban Chép hanh Trung
wong Pang khéa XIII vé tiép tuc xay dung hoan thién Nha nudc phap quyén xa
hoi chi nghia Viét Nam trong giai doan mdi;



- Nghi quyét s6 60-NQ/TW ngay 12/4/2025 ctia Hi nghi lan thir 11 Ban
Chap hanh Trung wvong DPang khoa XIII;

- Két ludn s0 126-KL/TW ngay 14/02/2025 cua B§ Chinh trj, Ban Bi thu
Vé,mcf)t s0 ndi dung, nhiém vu tiép tuc sap x€p, tinh gon td6 chirc bd may cua hé
thong chinh tri nam 2025;

- Két luan s 127- KL/TW ngay 28/02/2025 cua B9 Chinh tri, Ban Bi thu

vé trién khai nghién ctru, dé xuét tiép tuc sap xép, tinh gon t6 chtrc bo may cta hé
théng chinh tri;

- K&t lun s6 137-KL/TW ngay 28/3/2025 cta Bo Chinh tri, Ban Bi thu vé
D¢ an sap x&p, td chirc lai don vi hanh chinh céc cap;

- Két ludn s6 163-KL/TW ngay 06/6/2025 ctia B Chinh tri, Ban Bi thur vé
thuc hién rn(f)t,sé nhiém vu khi sdp xép, to chirc bd may va don vi hanh chinh theo
cac Nghi quyét, Két luan cua Trung wong, Bo Chinh tri, Ban Bi thu;

- Nghi quyét s6 30-NQ/TU ngay 25/4/2025 cta Ban Chap hanh Dang bo
tinh Binh Phuéc vé cac noi dung Hoi nghi 1an thir 31 khoa XI;

- Két luan s6 3198-KL/TU ngay 28/4/2025 ctia Ban Thudng vu Tinh ty tai
phién hop thtr 15/2025.

2. Can cwr phap ly

- Luat T6 chtrc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

- Nghi quyét s0 74/NQ-CP ngay 07/4/2025 cta Chinh phi ban hanh K&
hoagh thuc hién sap xép don vi hanh chinh va xay dung mo hinh t6 chirc chinh
quyén dia phuong 02 cap;

- Nghi quyet so 76/2025/UBTVQH15 ngay 14/4/2025 ctia Uy ban Thuong
vu Qudc hdi vé sip xép don vi hanh chinh ndm 2025;

- Nghi quyet so 1662/NQ-UBTVQHIS ngay 16/6/2025 cua Uy ban Thudng
vu Qudc hoi vé viée sdp xép cac don vi hanh chinh x4 ctia tinh Dong Nai ndm 2025;

- Nghidinh sO 158/2018/NDb-CP ngay 22/11/2018 ctia Chinh phu quy dinh
vé thanh Iap, t6 churc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2025 ctia Chinh phu
vé thue hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cura lién théng tai Bo
phan mot ctra va cong dich vu cong qudc gia;

- Nghi dinh s0 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
Ve t0 chire cac co quan chuyén mon thuc Uy ban Nhan dan tinh, thanh pho truc
thudc trung wong va Uy ban Nhén dan xa, phuong, dac khu thude tinh, thanh pho
truc thudc trung vong;



- Quyét dinh s6 759/QD-TTg ngay 14/4/2025 caa Tha tuéng Chinh phu
phé duyét Bé an sap xép don vi hanh chinh céac cap va xay dung md hinh to chirc
chinh quyén dia phuong 02 cip;

- Cong van sb 03- CV/BCD ngay 15/4/2025 cua Ban Chi dao Trung wong
sap xép don vi hanh chinh cac CAp va xay dung mo hinh ) chuc chinh quyén dia

phuong 02 cap vé viéc dinh huéng mot s6 nhiém vu sap Xep don vi hanh chinh
cac cap va xdy dung mo hinh chinh quyén dja phuong 02 cap;

- Cong van sO 09-CV/BCD ngay 30/5/2025 cua Ban Chi dao Trung wong
sap xep don vi hanh chinh cac cap va xay dung mo hinh t6 chtc chinh quyen dia
phuong 02 cap vé Viéchinh hudng tam :[h(‘)’i bo tri bién Ché’khi thuc hién sap xép
don vi hanh chinh va t6 churc chinh quyén dia phuong 02 cap;

- Nghi quyét s6 09/NQ-HDND ngay 28/4/2025 cua Hoi d6ng Nhan dan tinh
vé tan thanh chi truong sap xép don vi hanh chinh cép x4 cta tinh Binh Phudc;

- Pé an sb 74/DA-UBND ngay 28/4/2025 cua Uy ban Nhan dan tinh sip
x€p don vi hanh chinh cap xa cua tinh Binh Phuéc;

- Can cu Cong van sO 3032/UBND-NC ngay 23/6/2025 cua UBND tinh
Binh Phudc vé trién khai mdt s6 ndi dung vé sap xép don vi hanh chinh theo dinh
huong cta Trung wong;

- Can ctr Nghi quyét s6 286/NQ-TT.HPND ngay 25/6/2025 ctia Hoi dong
nhan dan tinh Binh Phudc chi dinh Cha tich, Phé Chu tich UBND xa Minh Duc
nhiém ky 2021-2026;

- Cian clr Quyét dinh s6 1353/QD-UBND ngay 25/6/2025 ctia UBND tinh
Binh Phudc vé viéc phé duyét Pé an nhan su tai UBND x4 Minh Dic;

- Can cur Quyét‘ dinh 1354/QD-SNV ngay 26/6/2026 cua S6 Noi vu tinh
Binh Phudc vé viéc diéu dong can bg, cong churc, vién chirc dén nhan cong tac tai
UBND xa Minh Buc.

III. MUC PiCH, YEU CAU VA NGUYEN TAC

1. Muc dich

Tang cuong hi¢u qua quan ly nha nudc tai cap xa: Bao dam to chuc thyc
hién t6t nhi¢ém vu phat trién kinh té - x4 hoi, qudc phong — an ninh & dia phuong;
giai quyét cong viéc kip thoi, hidu qua.

Tinh gon bd may, diy manh phan cap, phan quyen Giam trung gian khi bé
cap huyén; phan 13 trach nhiém, thim quyén giai quyét cong viéc hanh chinh.

Nang cao chit luong phuc vu nguoi dan va doanh nghi¢p: Rut ngan thoi
gian xur ly thu tuc hanh chinh; cung cap dich vu cong tién 191 ngay tai dia phuong.

2. Yéu cau



Phu hop véi diéu kién thuc tién cua dia phuong: Can ctr vao quy md dan
s0, dién tich, khoi lugng cong viéc va nang luc can bo.

Bao dam co cdu t6 chirc hop 1y: céc phong chuyén mon va Trung tdm phai
c6 churc nang, nhi€ém vu cu the, tranh chong chéo. Can bd, cong chure, vién chuc
phai dap tng vé trinh do chuyén mon, nghiép vu.

DPong bd voi cai cach hanh chinh va chuyén dbi sb: Két ndi dir liéu, quan
1y hién dai theo hudng chinh quyén dién tur.

3. Nguyén tic

Tuéan tha phap luat va cha truong cua Dang, Nha nudc: Can clir cdc Nghi
quyét, Két luan ctia Trung wong, Luat To6 chtrc chinh quyén dia phuong, Luat Can
b0, cong churc va cac van ban hudng dan lién quan.

Quy dinh chtrc ndng, nhiém vy, khong chéng chéo ctua mdi phong chuyén
mon, bao dam hi¢u qua.

Béo dam tinh cong khai, minh bach, dan chu: viéc thanh 1ap phong chuyén
mon phai ¢6 Su tham gia, gidm sat cia HDND, cac t6 chuc chinh tri - xa hoi, cia
Nhan dan.

Qua trinh van hanh hoat dong cua cac phong chuyén mon va Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong, Nhan sy phong phai ¢6 1§ trinh phu hop dé khdng lam
x40 tron 16n, anh hudng dén té6 chirc b may dang van hanh.

PHAN THU HAI
THUC TRANG CO QUAN CHUYEN MON THUQC UBND XA
I. TONG QUAN HIEN TRANG XA MINH PUC

1. Tong quan vé hién trang quy mé dién tich, dan s6, don vi hanh chinh
ctia xa Minh Dirc

X& Minh B duge thanh 1ap theo Nghi quyet sO 1662/NQ-UBTVQH15
ngay 16/6/2025 cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi vé viéc sap x&p cac don vi hanh

chinh cap x cta tinh Bong Nai ndm 2025, trén co s6 sip xép don vi hanh chinh tir:
x& An Phi, xa Minh Tam va xa Minh BPurc thudc huyén Hon Quan, tinh Binh Phudc.

1.1.Dién tich: xa Minh Duc c6 dién tich ty nhién 1a 167,11km? (dat
167,11% so védi tiéu chudn), dua trén co sé sip xép tir 03 xa thudc huyén Hon
Quan, tinh Binh Phudc bao gdm: x4 An Phi 41,23 km?; x4 Minh Tam 72,95 km?;
xi Minh Btc 52,93 km? (56 lidu theo Dé dn sé 74/PA-UBND ngay 28/04/2025
ciia UBND tinh Binh Phwéc vé sdp xép don vi hanh chinh cdp xd cia tinh Binh
Phueée).

1.2. Dén sé: quy md dan sd trén dia ban x3 12 16.944 nguoi (dat 338,88% so
VOi tiéu chuan), trong d6: x& An Ph( 5.189 nguoi; x4 Minh Tam 5.801 ngudi; x4
Minh Dt 5.954 ngudi (s6 lidu theo Pé dan sé 74/PA-UBND ngdy 28/04/2025 ciia



UBND tinh Binh Phudc vé sdp xép don vi hanh chinh cdp xd cia tinh Binh
Phuoc).

1.3.Tru s¢ UBND xd Minh Birc: t6 06, ap 02, xa Minh P, tinh Pong Nai.

2. Hién trang bién ché can b, cong chirc xa

'2.1. Huong dan tai Cong vin §6 09/CV-BCD ngay 30/5/2025 cua Ban chi

dao sap x&p Don vi hanh chinh céq cap va xay dung mo hinh t6 chirc chinh quyén
dia phuong 02 cap va Cong van s6 3032/UBND-NC ngay 23/6/2025 cia UBND
tinh Binh P,hu’éc, UBND xa Minh Dtic ¢6 32 bién ché can bd, cong chuc, trong
do: bién ché can bg, cong chtic 1anh dao 1a 15 bién ché, 17 cong chirc.

2.2. Can cir Nghi quyét s6 286/NQ-TT.HPND ngay 25/6/2025 cua Hoi
d6ng nhan dan tinh Binh Phudc chi dinh Chu tich, Pho Cha tich UBND x4 Minh
Puc nhiém ky 2021-2026; Quyét dinh s6 1353/QD-UBND ngay 25/6/2025 cta
UBND tinh Binh Phuéc vé viéc phé duyét Bé 4n nhan sy tai UBND x4 Minh Pic;
Quyét dinh 1354/QD-SNV ngay 26/6/2026 cua S& Noi vu tinh Binh Phudc vé
viée diéu dong can bg, cong churc, vién chirc dén nhan cong tac tai UBND xa Minh
Ptrc, UBND x3 Minh Dtrc duoc chi dinh, giao chi tiéu bién ché can bd, cong chirc
nam 2025 1a 30/32 bién ché, vién chirc 1 04 bién ché, trong do:

- Tong chi tiéu bién ché can b, cong chic lanh dao 1a: 13 bién ché.
- Tong chi tiéu bién ché cong chirc 1a: 17 bién ché.
- Tong bién ché vién chire 1anh dao 1a: 02 bién ché.
- Tong bién ché vién chire 1a: 02 bién ché.
PHAN THU BA
THANH LAP CAC CO QUAN CHUYEN MON VA TO CHUC
HANH CHINH THUQC UY BAN NHAN DAN XA

A. CHU'C NANG, NHIEM VU CHINH QUYEN DPIA PHUONG CAP
XA SAU SAP XEP

I. Vi tri va chirc nang cia phong

1. Phong la co quan chuyén mon thugc UBND X&; thuc hién chirc néng
tham muu, giap UBND Xa quan 1y nha nude vé nganh, linh vuc ¢ dia phuong theo
quy dinh cua phép luat.

2. Phong thuoc UBND xa chiu su chi dao, quan 1y vé t6 chirc bo may, vi tri
viéc lam, bién ché cong chuc, co cau -ngach cong chuec, s6 luong nguoi lam viéc,
co céu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép trong cac don vi su nghiép cong lap
va cong tac cia UBND x4, dong thoi chiu su chi dao, kiém tra, hudng dan vé
chuyén mon nghiép vu ctia co quan chuyén mén thudéc UBND cép tinh.



II. Nhiém vu, quyén han ciia phong
1. Trinh Uy ban Nhan dan xa

a) Dy thao nghi quyét cua Hoi déng Nhan dan xa (néu c6), du thao quyét
dinh cua Uy ban Nhan dan xa lién quan dén linh vyc thugc pham vi quan ly cua
phong va céac van ban khac theo phan cong ctia Uy ban Nhan dan xa;

b) Du thao ké hoach phat trién linh vuc; chuong trinh, bién phap td chire
thuc hién cac nhi€ém vu vé linh vuc trén dia ban xa trong pham vi quan 1y cta

phong;

c) Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han va
t0 chirc bo may cua phong.

2. T6 chuc thuc hién cac vin ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé cac linh
vuc thudc pham vi quan 1y dugc giao; theo doi thi hanh phap luat.

3. Gitip Uy ban Nhan dén xa thyc hién va chiu trach nhiém vé viéc thim
dinh, dang ky, cap cac loai gidy phép, gidy ching nhan va cac loai gidy to 6 gia
tri twong duong thudc pham vi trach nhiém va tham quyen cua co quan chuyén
mon theo quy dinh cta phép luat va theo phan cong ctua Uy ban Nhan dan xa.

4. Giap Uy ban Nhan dan xi quan 1y nha nuéc dbi véi t6 chirc kinh té tap
thé, kinh té tu Nhan, cac hoi va to chirc phi chinh phil hoat dong trén dia ban thudc
cac linh vuc quan ly cua co quan chuyén mon theo quy dinh cua phap luét.

5. T6 chure tng dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong
tin, d61 mo1 sang tao va chuyén doéi so, luu trir phuc vu cong tac quan 1y nha nude
va chuyén mon nghiép vu clia co quan chuyén mon xa.

6. Thuc hién cong tac thong tin, bdo cao dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua Uy ban Nhan dan xa va sé quan
1y linh vuec.

7. Kiém tra theo linh vuc duoc phan cong phu trach ddi vai to chue, ca
Nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat; tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, t§ cdo; phong, chdng tham nhiing, ldng phi, tiéu cuc theo quy dinh cua
phap luat va phan cong ciia Uy ban Nhan dan xa.

8. Quan 1y t6 chirc bo may, bién ché cong chirc, ngach cong chic va xép
ngach cong chure, vi tri viéc lam, co c4u vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va
s0 luong ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong 1ap; thue hién ché do
tién luong va chinh sach, ché d6 dai ngg, dao tao, boi dudng, khen thudng, ky luat
d6i vé6i cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thudc pham vi quan 1y theo quy
dinh cua phap luat, theo phan cong ctia Uy ban Nhan dan xa.

9. Quan Iy va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san cua phong theo quy dinh
cua phéap luat.



10. Thyc hién nhiém vu, quyén han khac theo phén cip, Uy quyén, phin
dinh tham quyén cta co quan c6 tham quyén theo quy dinh cta phap luat.

11. Thuc hién nhiém vu khac do Uy ban Nhan dan x4 giao theo quy dinh
cua phap luat.

II1. Co céu to chirc cac phong chuyén méon

1. Nguoi ding dau phong thudc Uy ban Nhan dan x4 (sau dy goi chung 13
Truong phong) do Chu tich Uy ban Nhan dan x4 bd nhiém, chiu trach nhi¢m trudce
Uy ban Nhan dan x4, Chu tich Uy ban Nhan dan x4 va truéc phap luat vé thuc
hién chtrc ning, nhiém vy, quyén han ctia phong.

2. Cép pho ciia ngudi ding dau phong thudc Uy ban Nhan dan xi (sau day
goi chung 12 Pho Trudng phong) 1a nguoi giup Trudng phong chi dao mot sd mit
cong tac va chiu trach nhiém truéc Truong phong vé nhiém vu duoc phan cong.
MGdi phong dugc bd tri 01 Pho Trudng phong, khi Truong phong vang mit, Pho
Truéng phong duoc Truong phong Gy quyén diéu hanh cac hoat dong cta phong.

3. Viéc bo nh~1¢m, bo nh1¢p1 lai, kéo dai1 thoi zgﬁlan gilt churc vu lanh dao quan
1y, cho ‘51‘1 churc, mién nhi@m, diéu dong, luan chuyén, khen thudéng, ky luat, thyfc
hién ché d9, chinh sach d61 voi Truong phong, Phé Truong phong do Chu tich Uy
ban Nhan dan xa quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

4. Phong c6 cac cong chuc chuyén mon tham muu giup viéc theo nganh,
linh vuc dugc giao.

B. CAC PHONG CHUYEN MON PUQC TO CHUC O XA

|. VAN PHONG HQI PONG NHAN DAN VA UY BAN NHAN DAN
(HPDND VA UBND)

1. Loai hinh, tén goi, tru sé lam viéc

- Loai hinh: Phong chuyén mén thugc HDND va UBND cép xa.

- Tén goi: Van phong HDND va UBND.

- Tru sQ‘ lam yiéc, giao dich: duoc b tri :[hu(f)c tru sé6 UBND xa Minh Tam
cll; dia chi: T6 06, ap 02, xa Minh Ptrc, tinh Dong Nai.

2. Chirc nang

Van phong HDND va UBND tham muu, gitp Uy ban Nhan dan x3 thuc
hién chirc nang quan 1y nha nude vé céc linh vuc sau:

a) Linh vuc Van phong, gdm: Chuong trinh, ké hoach cong tac cua Hoi
d6ng Nhan dan, Thuong truc Hoi dong Nhan dan, Uy ban Nhan dan va co quan
chuyén mon thuéc Uy ban Nhan dan; tham muu hoat dong ctia Thuong truc Hoi
d6ng Nhan dan; cong tac chi dao, diéu hanh cta Chi tich Uy ban Nhan dan; cung
cép thong tin, bdo dam diéu kién vat chat, ky thuat phuc vu hoat dong ctia Hoi



d6ng Nhan dan, Uy ban Nhan dan x4; thyuc hién coéng tic quan tri ndi bo ctia Van
phong;

b) Linh vuc Tu phap, gdm: Cong tac xay dung va té chuc thi hanh phap
lut, theo d61 vi€e thi hanh van ban quy pham phap luat, kiém tra, xur ly van ban
quy pham phap luat, pho bién, gido duc phap luat; hoa giai ¢ co s0, trg giup phap
1y, nu6i con nudi, ho tich, chiing thuc, quan ly cong tac thi hanh phéap luat vé xu
1y vi pham hanh chinh va cac cong tac tu phép khac theo quy dinh cia phap luat;

¢) Linh vuc dbi ngoai, gdbm: Cong tac ddi ngoai dja phuong.

3. Co cu t chirc

Vin phong HDND va UBND gom: 01 Chanh Vian phong, 01 Ph6 Chanh
Vin phong va cac cong chitc chuyén mon?.

S6 lwong bién ché cua phong dugc giao trén €0 s0 Vi tri viée lam, gan voi
chtrc nang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh va nam trong tong s chi tiéu bién

ché ctia Uy ban Nhan dan x& duoc cip co tham quyén giao hang nam theo quy
dinh cua phap luat.

S6 nguoi lam viée (néu c0) theo ché do hop ddng lao dong (chuyén moén va
ho trg phuc vu) cia Van phong nam trong tong sd chi tiéu cua Uy ban Nhan dan
x& duogc cap c6 tham quyén giao hang nam theo quy dinh cta phap luét.

1. PHONG KINH TE

1. Loai hinh, tén goi, tru s¢ lam viéc

- Loai hinh: Phong chuyén mén thudéc UBND cap xa.
- Tén goi: Phong Kinh té.

- Tru SQ’ lam viéc, giao dich: dugc b6 tri thude tru s6 UBND xa Minh Tam
cll; dia chi: T6 06, ap 02, xa Minh Ptrc, tinh Pong Nai.

2. Chirc nang

Phong Kinh té tham muu, gitip Uy ban Nhan dan xi thyc hién chirc ning
quan 1y nha nudc vé cac linh vuc sau:

a) Linh vuc Tai chinh - Ké hoach, gdm: Tai chinh - ngan sach nha nudc; ké
hoach va dau tu; thong ké; dang ky ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa; hd trg doanh nghiép, t6 chire kinh té tap thé;

b) Linh vuc Xay dung va Cong Thuong, gom: Quy hoach xay dung, kién
trac; hoat dong dau tu xdy dung; phat trién do thi; ha tang k¥ thuat do thi (bao
gdém: cip nudc, thoat nude do thi; co sd san xuét vat liéu xay dung; chiéu sang d6
thi, cdy xanh do thi; quan 1y nghia trang, trir nghia trang li¢t si; quan 1y xay dung

! Theo Cong van sé' 09/CV-BCD ngay 30/5/2025 cua Ban chi dao sdp xép PVHC cdc cdp va xdy dung mo hinh
to chirc chinh quyén dia phuwong 02 cap cua Chinh phu.



ngam do6 thi; quan 1y st dung chung co s¢ ha tang k¥ thuat d6 thi); nha &; cong
s0; vat li¢u xay dung; giao thong; ti€u thu cong nghi¢p; cong nghi¢p; thuong mai;

¢) Linh vuc Nong nghi€p va Mai truong, g(‘A)m:’Bét dai; tai nguyén nudc;
tai nguyén khoang san; moéi truong; bién va hai dao (d6i voi don vi hanh chinh co
bién, dao); néng nghiép; lam nghiép; diém nghiép; thuy loi; thuy san; phat trién
néng thon; phong, chéng thién tai; giam ngheo; chét lugng, an toan thuc pham ddi
vO1 nOng san, 1am san, thiy san, mudi; phat trién kinh té ho, kinh té trang trai nong
thon, kinh té tap thé, ndng, lam, ngu, diém nghiép gan véi nganh nghé, lang nghé
nong thon.

3. Co cau to chirc

Phong Kinh té gdm: 01 Trudng phong, 01 Pho Trudng phong va cac cong
chirc chuyén mon?.

S6 lwong bién ché cua phong dugc giao trén €0 s0 Vi tri viée lam, gan voi
chtrc nang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh va nam trong tong s chi tiéu bién

ché ctia Uy ban Nhan dan x& duoc cp co tham quyén giao hang nam theo quy
dinh cua phap luat.

S6 nguoi lam viée (neu c0) theo che do hop ddng lao dong (chuyén mon va
hé tro phuc vu) cta phong nam trong tong sb chi tiéu caa Uy ban Nhan dan x4
duogc cap co tham quyén giao hang nam theo quy dinh ctia phap luat.

I11. PHONG VAN HOA - XA HOI

1. Loai hinh, tén goi, tru sé lam viéc

- Loai hinh: Phong chuyén mén thudéc UBND cap xa.
- Tén goi: Phong Van hoa — Xa hdi.

- Tru sé; lam yiéc, giao dich: duogc b tri :[hu(f)c tru sé UBND xa Minh Tam
cll; dia chi: T6 06, ap 02, xa Minh Ptic, tinh Pong Nai.

2. Chirc nang

Phong Vin hoa - Xa hoi tham muu, giup Uy ban Nhan dan xa thuc hién
chtrc nang quan 1y nha nudce vé cac linh vuc sau:

a) Linh vuc Noi vu, gém: T chtrc hanh chinh, su nghi¢p nha nudc; chinh
quyén dia phuong, dia gidi don vi hanh chinh; can by, cong chtrc, vién chuc va
cong vu; cai cach hanh chinh; hoi, t6 chirc phi chinh phu; thi dua, khen thudng;
van thu, luu trir nha nudc; thanh nién; lao dong, tién luong; viéc lam; bao hiém
xa hoi; an toan, v¢ sinh lao dong; ngudi c6 cong; binh déng gid1; cong tac dan toc
va tin ngudng, ton gido;

2 Theo Cong van sé' 09/CV-BCD ngay 30/5/2025 cua Ban chi dao sdp xép PVHC cdc cdp va xdy dung mo hinh
to chirc chinh quyén dia phuwong 02 cap cua Chinh phu.
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b) Linh vuc Giao duc va Pao tao, gém: Gi4o duc mam non; giao duc phé
thong (gido duc tiéu hoc va gido duc trung hoc co sé);

¢) Linh vuc Van hoa, Khoa hoc va Thong tin, gém: Vin hoa; gia dinh; thé
duc, thé thao; du lich; quang cdo; phat thanh truyén hinh; bao chi; thong tin co s6;
thong tin dbi ngoai; hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat trién céng nghé, doi méi
sang tao, phat trién tiém lyc khoa hoc va cong nghé; s¢ hiru tri tug; tiéu chuan do
ludng chat lugng; tmg dung birc xa va dong vi phong xa; an toan burc xa va hat
Nhén; buu chinh; tmg dung cong nghé thong tin (khong bao gom an toan thong
tin, an ninh mang); giao dich dién tu; chinh quyén so; kinh té sb, xa hoi sb va
chuyén d6i sd; ha tang thong tin;

d) Linh vuc Y té, gom: Y té du phong; kham bénh, chira bénh, phuc hoi
chtrc niang; ba me, tré em; dan sb; phong, chong té nan xa hoi (khong bao 20m cai
nghién ma tay va quan ly sau cai nghién ma tiry); bao tro xa hoi; y duoc co truyén;
dugc; my pham; an toan thuc pham; thiét bi y té; bao hiém y té.

3. Co ciu té chire

Phong Vin hoa — X4 hoi gdm: 01 Trudng phong, 01 Pho Trudng phong va
cac cong chirc chuyén mon®.

S6 lugng bién ché cua phong dugc giao trén co so vi tri viéc lam, gin voi
chire nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh va nam trong tong so6 chi tiéu bién
ché ciia Uy ban Nhan dan x& dugc cap co tham quyén giao hang nam theo quy
dinh cua phap luat.

S6 nguoi lam viée (neu c6) theo che do hop dong lao dong (chuyén moén va
hé tro phuc vu) cua phong nam trong tong s6 chi tiéu ctia Uy ban Nhan dan x&
duogc cap co thim quyén giao hang nam theo quy dinh ctia phap luat.

C. TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
I. Loai hinh, tén goi, tru sé lam viéc
1. Loai hinh: T4 chirc hanh chinh thuéc UBND cip xa.

2. Tén goi: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng (goi tit 1a Bo phan Mot
cua).

3. Tru své lém viée, giao dich: dugc bd tri‘thu(f)c tru sé UBND xa Minh Tam
cii; dia chi: T6 06, ap 02, xa Minh D, tinh BPong Nai.

I1. Vi tri, chirc nang, nhi€ém vu, quyén han va co cau to chirc
1. Vi tri, chirc nang

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 1 t6 chirc hanh chinh thudc Uy ban
Nhan dan x&, c6 vi tri 1a dau moi tiép nhan, hudng dan, giai quyet hoac tra két qua

3 Theo Cong van sé' 09/CV-BCD ngay 30/5/2025 cua Ban chi dao sdp xép PVHC cdc cdp va xdy dung mé hinh
to chirc chinh quyén dia phuong 02 cap cua Chinh phi.
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céc thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cia UBND X4 va cdc co quan
hanh chinh cap trén theo co ché mét ctra, mot ctra lién thong.

Trung tadm hoat dong theo co ché phuc vu, léy nguoi dan, t6 chirc, doanh
nghiép lam trung tam; ing dung cong nghé thong tin, chuyén doi sé dé nang cao
chat luong cung cp dich vu cong, cai cach thi tuc hanh chinh, ting cudng minh
bach, cong khai va hiéu qua giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC).

2. Nhiém vu, quyén han

a) Cong khai kip thoi, diy du bang phuong tién dién tu hodc van ban danh
muc, ndi dung tha tuc hanh chinh thudc tham quyen giai quyét va dugc thuc hién
tai BO phan Mot ctra theo quy dinh cta phap luat vé klem soat thu tuc hanh chinh
va quy dinh phap luét c6 lién quan; d6ng thoi hd tro to chire, ca Nhan gip kho
khan trong viéc tiép can thong tin cong khai trén phuong tién dién tir;

b) Hudng dan, tlep nhan, kiém tra tinh hop I¢, day du cua ho so theo quy
dinh; s6 hoa, chuyén ho so den co quan c6 thim quyén de giai quyét thu tuc hanh
chinh; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca4 Nhan theo quy
dinh cua phap luat; thu phi, 1¢ phi, cac nghia vu tai chinh (néu co) theo quy dinh;
tir chdi tiép nhan dbi voi hd so chua ding quy dinh;

C) Ph01 hop véi cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra két qua giai
quyet cho t0 chirc, ca Nhan dbi véi truong hop thu tuc hanh chinh yéu cau giai
quyét ngay trong ngay hodc cac thi tuc hanh chinh duoc giao hodc uy quyen cho
can b9, cong chure, vién chue tai B6 phan Mot cura giai quyét; hd tro to chuce, ca
Nhan thue hién dich vu cong truc tuyén; dé nghi cac co quan c6 tham quyén giai
quyét va co quan, don vi ¢6 1ién quan cung cap thong tin, tai liéu phuc vu cho
cong tac tiép nhan, giai quyét th tuc hanh chinh;

d) Chu tri theo di, giam sat, danh gia, don déc viéc giai quyét va tra két
qua cua cac co quan, don vi lién quan theo ding quy trinh dugc phé duyét; yéu
cau co quan co tharn quyén thong tin vé viéc tiép nhan va tién do giai quyet thu
tuc hanh chinh cho t6 chire, ca Nhan; don déc céac co quan, don vi xu ly cac ho so
dén hodc qua han giai quyét;

d) Tiép nhan, xt Iy hodc bao cao co quan co tham quyen giai quyét phan
anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao ctia to chirc, c4 Nhan lién quan dén viéc thyc hién
thu tyc hanh chinh tai Bo phan Mot ctra hodc lién quan dén can bo, cong churec,
vién chirc, Nhan vién va co quan c6 tham quyén trong qua trinh giai quyet thu tuc
hanh chinh; chuyén y kién giai trinh ctia co quan c6 tham quyén dén to chirc, ca
Nhan theo quy dinh;

e) Phdi hop véi co quan, don vi lién quan dé to chire tip huan, boi dudng
nang cao trinh @6 chuyén mon, nghiép vu cho can bg, cong chirc, vién chirc, Nhan
vién lam vi¢c tai BO phan Mot ctra. Theo doi, don ddc, nhan xét, danh gia viéc
chép hanh ky luat cong vu, ndi quy, quy ché 1am viéc ddi véi cén bo, cong chuec,
vién chirc, Nhan vién lam viéc tai B phan Mot cura;
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2 B6 tri, quan 1y, dé xuat ning cap co s vit chat, trang thiét bi dap ing
yéu cau hoat dong cua B9 phan Mot cura theo quy dinh. Cung cap cac dich vu hd
tro can thiét vé phap 1y, thanh toan nghia vu tai chinh, phién dich tiéng nudc ngoai,
tiéng dan toc (néu cén), sao chup, in an tai liéu va cac dich vu can thiét khac cho
t6 chure, c4 Nhan khi c6 nhu cau theo mirc gia dugc cip ¢ tham quyén phé duyét;

h) Dé xuét cac giai phap d6i méi, cai tién nhdm ning cao chat lugng, hiéu
qua phuc vu, tao thudn loi cho to chirc, ca Nhan trong thuc hién thu tuc hanh
chinh; t6 chuc hodc phdi hop t6 chic thong tin, tuyén truyén vé hoat dong ctia Bo
phan Mot ctra va viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot ctra
lién thong;

1) Thuc hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh theo thAm quyen xay
dung chinh quyen dién tir, theo ddi viée tng dung cong nghé thong tin tai Uy ban
Nhén dan cap xa.

k) Thyc hién nhiém vu khac do Uy ban Nhan déan xa giao theo quy dinh cta
phép luat.

I11. Nguyén tic thwe hién co ché mét cira, mét cira lién thong

1. Lay su hai long cua t6 chirc, c& Nhan 1a thude do chat luong va hi¢u qua
phuc vu ctia can bo, cong chirc, vién chirc va co quan c6 thim quyén.

2. Viée giai quyét thi tuc hanh chinh cho t6 chtic, c4 Nhan theo co ché mot
ctra, mQt cura lién thong dugc quan ly tap trung, thong nhat.

3. Giai quyét thu tuc hanh chinh kip thoi, nhanh chong, thuan tién, ding
phép luat, cong bang, binh dang, khach quan, cong khai, minh bach va c6 su phoi
hop chat ché gitra cac co quan c6 tham quyén giai quyét.

4. Qua trinh giai quyét thi tuc hanh chinh duoc d6n ddc, kiém tra, theo doi,
giam sat, danh gia bang cac phuong thirc khac nhau trén co s diy manh tng dung
cong ngh¢ thong tin va c¢6 su tham gia cta to chuc, ca Nhan.

5. Khéng lam phat sinh chi phi thyc hién tha tuc hanh chinh cho t6 chic,
ca Nhan ngoai quy dinh cta phap luat.

6. Can bo, cong chtrc, vién chiic, co quan co tham quyén thuc hién trach
nhiém gidi trinh vé thuc thi cong vu trong gidi quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh cua phap luat.

7. Tuan tha cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam va cac thoa thuan, diéu
udc quoc té co lién quan dén thuc hi¢n co ché mot ctra, mot cua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam da
ky két hodc gia nhép.

IV.Trach nhiém ciia ngwoi dirng diau B phan mot cira

1. Tryc tlep diéu hanh va chiu trach nhiém trudc ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén vé toan bd hoat dong ctia B4 phan Mot ctra, don dbc cac co quan,
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don vi chirc nang c6 lién quan dén giai quyét thu tuc hanh chinh dé bao dam viéc
giai quyet theo diing quy dinh; bao cdo, dé xuat véi ngu:cn du’ng dau co quan cd
tham quyén bién phap xir ly dbi voi nhiing truong hop giai quyét tha tuc hanh
chinh khong bao dam thoi gian va chat lugng theo quy dinh.

2. Pinh ky 03 thang hodc dot Xuét, nguoi dung dau Bo phan Mot cura 1am
viée voi cac co quan c6 thim quyén co thi tuc hanh chinh dugc tiép nhan va giai
quyét tai BO phan Mot ctra cép d6 dé trao do6i vé viéc quan 1y, diéu hanh, thyc hién
nhiém vu va tinh hinh tiép nhan hd so, giai quyét tha tuc hanh chinh cua cac co
quan chuyén moén tai B6 phan Mot cura.

3. Quan ly thoi gian lam viéc, tién do xur Iy cong viéc dugc giao, thai dg,
tac phong, cu xtr ciia can bg, cong chirc, vién chirc, Nhan vién dugc ctr dén lam
vige tai BO phan Mot ctra va hang thang thong bao cho co quan ctr can bd, cong
chtrc, vién chirc, Nhan vién biét; tir chéi tiép nhan hodc chu dong dé xuit véi co
quan cur nguoi thay can bd, cong chirc, vién chirc, Nhan vién vi pham ky luét lao
dong, c6 thai do, tac phong, cu xtr khong dung quy ché vin héa cong sd, nang luc
chuyén mon khong dap ung dugc nhiém vu hodc c6 hanh vi vi pham phép luat
khéc.

4. Giao nhiém vu cho cip pho, can bd, cong chirc, vién chirc, Nhan vién
phu hop véi nang luc va chuyén mon nghiép vu; ki€m tra, don doc viéc thuc hién
nhiém vu da giao va thuc hién cong tac thong tin, bao cao theo quy dinh.

5. Phoi hop vé6i co quan, don vi cir can bo, cong chrc, vién chire, Nhan vién
xem x¢&t, Xt Iy hanh vi vi pham ctia can bg, cong chire, vién chire va cong khai két
qua xtr 1y cho t6 chirc, ca Nhan c6 phan anh, kién nghi, khiéu nai, to cao dbi véi
hanh vi vi pham cua can b, cong chirc, vién chirc, Nhan vién dugc biét.

6. Chu dong dé nghi nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén giai quyét tha
tuc hanh chinh diéu dong hodc rat can by, cong chire, vién chire dén Bo phan Mot
cura hodc thay thé bang Nhan su thudc quyén quan ly cia Bo phan Mdt ctra kip
tho1 khi so6 luong t6 chirc, cA Nhan dén thyuc hién thi tuc hanh chinh c6 bién dong
tang, giam rd rét hodc qua it hd so phat sinh hodc truong hop can bd, cong chic,
vién chirc duoc Véng mat, dugc nghi theo quy dinh.

7. Nguoi dimg dau Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap x& dugc phan
cap, Gy quyén ky hop dong ¢ thdi han véi doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich, doanh nghiép cung tng dich vu hd trg, Nhan sy dap tng cac diéu
kién chuyén mén, nghiép vu dé dam nhiém mot sb vi tri viéc lam thugc nhom
nghiép vu chuyen mon dung chung trong hudng dan, tiép nhan, s6 hoa hd so va
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

8. Cong khai tai try so va trén trang tin dién tr cua B¢ phdn Mot ctra thong
tin gom ho, tén, chirc danh, s6 dién thoai ctia ngudi dimg dau, cip pho cua ngudi
dung dau B phan Mot ctra; ho, tén, chirc danh, linh vuc cong tac, sb dién thoai
cua can b9, cong churc, vién chirc dugc cur dén 1am viéc tai Bo phan Mdt cura.
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9. Kip thoi xtr Iy theo tham quyén hodc chuyén co quan c6 thAm quyén xir
1y hanh vi vi pham phap luat cta to chirc, ca Nhan, can bg, cong chirc, vién chur,
Nhan vién xay ra tai B6 phan Mot cira.

10. T6 chirc bao vé, phong chdy, chira chdy, bdo dam an ninh, an toan cho
can bg, cong chirc, vién chirc, Nhan vién, to chirc, ca Nhan dén thuc hién thu tuc
hanh chinh tai tru s& B phan Mot ctra.

11. Quan ly, trinh cép ¢ thadm quyén vé viéc mua sim, thué, cai tao, sira
chita, bao dudng, thay thé, bd sung, thanh 1y tai san, co s& vat chat, ky thudt tai
B6 phan Mot cura theo dung quy dinh cta phap luat; bb tri khoa hoc, hop 1y cac
khu vie cung cap thong tin, giai quyét thu tuc hanh chinh, trang thiét bj phuc vu
td chire, ca Nhan dén thuc hién thu tuc hanh chinh.

V. Co cau to chue

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng gom: Giam dbc 1a Pho Chu tich
UBND xd kiém nhiém, 01 Phd Giam dbc twong dwong Trudng phong thudc
UBND Xxa&; c0 cac cong chirc, vién chirc, Nhan vién thudc Trung tdm; cong chirc,
vién chic thudc hé théng nganh doc tai dia phuong cur dén thyuc hién nhiém vu;
Nhan sy ctia doanh nghiép cung cap dich vu buu chinh céng ich, doanh nghiép
cung ng dich vu dé thyuc hién cong viéc hd trg theo hop dong lao dong duoc ky
ket.

S6 lugng bién ché cua phong dugc giao trén €0 80 vi tri viée lam, gin voi
chire nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh va nam trong tong so6 chi tiéu bién
ché ciia Uy ban Nhan dan x& dugc cap co tham quyén giao hang nam theo quy
dinh cua phap luat.

S6 nguoi lam viée (neu co) theo che do hop ddng lao dong (chuyén mén va
hod tro phuc vu) cua phong nam trong tong sb chi tiéu cua Uy ban Nhan dan xa
duogc cap co thim quyén giao hang nam theo quy dinh ctia phap luat.

~ 2.Coquan trung vong dugc t6 chirc theo hé théng nganh doc tai dia phuong
bo tri qén b0, cong chirc, vién churc lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa theo quy dinh.
PHAN THU TU
PHUONG AN SAP XEP NHAN SU VE PVHC CAP XA SAU SAP XEP
I. THONG TIN CHUNG

1. Chuyén 100% bién ché huyén hién c6 dé bé tri bién ché cap x4, trong d6
do1 ngti can b lanh dao, quan 1y cua h¢ thong chinh tri huyén hién nay dugc bd
tri 1am nong cbt tai cac don vi cap xa méi.

2. Trudc mat giit nguyén sb luong bién ché can bo, cong chirc ctia huyén,
cép x4 hién c6 dé b tri 1am viée tai UBND cac x4 va thuc hién ra soat, tinh gian
bién ché gin véi co cdu lai, nang cao chit lugng doi ngii dap Gmg yéu cau nhiém
vy, bdo dam trong thoi han 5 ndm co ban theo ding quy dinh cia Chinh phu.
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3. Tiéu chuan chue vy, chue danh lanh dao, quan 1y cap xa ap dung nhu d6i
Vg’ri tiéu chuan tiéu chuan cua chuc vy, chire danh lanh dao, quan 1y tuong img cua
cap huyén hién nay theo quy dinh cua Chinh phu hién hanh.

4. P6i véi cong chire, vién chirc chuyén mon, nghiép vu cip xi ap dung
tiéu chuan trinh do dao tao theo yéu cau vi tri viéc lam theo quy dinh ctia Chinh
phu.

Can bo, cong chtrc, vién chic khi dugc bd tri vao céac chire danh 1anh dao,
quan 1y don vi hanh chinh cip xa méi tiép tuc giir phu cip chic vu lanh dao hién
huong trong thoi gian 06 thang ké tir ngay c6 quyét dinh, sau d6 thuc hién theo
quy dinh méi cua Chinh phu. Truong hop cong chuc, vién chirc chuyén mon,
nghiép vu dugc bd nhiém chire vu lanh dao, quan ly tai don vi hanh chinh cap x4
moi thi tam thoi chua ap dung mirc phu cap chtrc vu 1anh dao va s€ thuc hién khi
c¢6 quy dinh cta Chinh pht vé hé sé phu cp chirc vu lanh dao, quan 1y do.

5. Bi V9’1 can b, cong chirc, vién chirc bi ky luat trong nhiém ky 202Q-
2025, khéng bo tri, gidi thi¢u vao chirc vu cao hon, c6 vi tri quan trong theo Két
luan s6 50-KL/TW ngay 14/4/2025 ctia Bo Chinh tri.

I1. BIEN CHE*

1. Van phong HDND va UBND

- Chanh vin phong: 01 bién ché.

- Ph6 Chanh vin phong: 01 bién ché.

- Cong chtrc chuyén mon: 04 bién ché (bién ché bé tri c6 thé phat sinh thém
do tinh hinh cong tac thuc tién).

2. Phong Kinh té
- Trudng phong: 01 bién ché.
- Phé trudng phong: 01 bién ché.

- Cong chtrc chuyén mon: 04 bién ché (bién ché bo tri cé thé phat sinh thém
do tinh hinh cong tac thuc tién).

3. Phong Vian hoa — X& hgi
- Trudng phong: 01 bién ché.
- Phé trudng phong: 01 bién ché.

- Cong chirc chuyén mon: 04 bién ché (bién ché bo tri cé thé phat sinh thém
do tinh hinh cong tdc thuc tién).

4. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

4 Bién ché cap xa thue hién theo Cong van sé 09/CV-BCD ngay 30/5/2025 cua Ban chi dao sdp xép
DVHC cac cap va xdy dung mo hinh t6 chirc chinh quyén dia phuwong 02 cap cua Chinh phu.
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- Giam d6c: Phé Chii tich UBND x4 kiém nhiém.
- Ph6 Giam ddc: 01 bién ché (tuwong dwong Truéng phong).

- Cong chirc chuyén mon: 05 bién ché (bién ché bo tri cé thé phat sinh thém
do tinh hinh cong tac thuc tién).

II. TONG THE CAC CO QUAN CHUYEN MON VA TO CHUC
HANH CHINH SAU KHI THANH LAP

Sau khi thanh lap, Uy ban Nhan dan xa Minh Dt ¢6 03 co quan chuyén
moén va 01 t6 chirc hanh chinh dam bao théng nhit vé co ciu, chirc ning nhiém
vu vO1 cac sd, nganh thudc tinh va bg, nganh Trung wong, cu thé: Vin phong Ho1
dong Nhan dan va Uy ban Nhan dan; Phong Kinh té; Phong Vin héa - Xa hoi va
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, cu thé:

Con nguoi dy Kién
Bién - - . Ghi
che | Cap | Cap  Cong Téng | SN0
treong | pho | chuc

Stt Tén co quan

1 | Van phong HDND va UBND | 06 01 01 04 06

2 | Phong Kinh té 06 01 01 | 04 06

3 | Phong Van hoa - Xa hoi 06 01 01 | 04 06

4 Trl,mg te:lm Phuc vu hanh 05 KI.eAm 01 04 05
chinh cong nhiém

Can b lanh dao, quan 1y
(gébm: 01 Chu tich UBND, 02
Pho6 Chu tich UBND, 01 Pho
Chu tich HDND; 02 Pho Ban
chuyén trach thugc HDND
xa)

Téong 30 04 | 09 | 17 | 30

Can ctr Két luan s6 169-KL/TW, ngay 20/6/2025 cua Bo Chinh tri, Ban Bi
thu vé tap trung hoan thanh nhiém vu sip xép t6 chue bo may va don vi hanh
chinh. Theo d6, B Chinh tri, Ban Bi thu yéu cau thyc hién nghiém cac chu
truong, két luan, chi dao cua Trung uwong, B Chinh tri, Ban Bi thu v€ viéc trude
mat giir nguyen sO lugng t6 chirc, s6 lwong cip pho, bién ché can bo, cdng chic,
vién chure sau sap xép, bao dam trong thoi han 5 nam co ban bd tri theo dung quy
dinh. Do vay, khi c6 van ban quy dinh cu thé vé bién ché, vi tri viéc lam, Uy ban
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Nhér] dan xa sé thuc hién tinh gian bién ché theo chi dao cua Tinh Uy va Ké hoach
cua Uy ban Nhan dan tinh, phan dau dén nam 2030 dam bao so6 lugng cap pho va
s0 lugng bién ché khong vuot qué quy dinh.

PHAN THU NAM
PHUONG AN VE TAI CHINH, TAI SAN, PAT DAI

1. Thyc hién ban giao nguyén trang, tiép nhan tai san, tai chinh, ngan sach
nha nudce cho don vi hanh chinh méi (sau khi sap nhép); 1ap phuong an ban giao,
tiép nhan tai san, tai chinh, ngan sach nha nudc va bd tri st dung theo quy dinh;
thuc hién kiém ké tai san, tai chinh, ngan sach nha nudc theo ché do quy dinh, 1ap
day ho so vé tai san, tai chinh, ngan sach nha nudc trudc khi sip xép; thuc hién
d6i chiéu va 1ap bién ban ban giao, tiép nhan theo quy dinh; tuyét ddi khong dé
xay ra tinh trang tht thoat tai san, tai chinh, ngan sach nha nudc; dam bao thuc
hién theo dung huong dan cua Bo Tai chinh tai Cong van s6 405/BTC-NSNN
ngay 02/4/2025 vé hudng dan nguyén tac xtr 1y tai chinh, ngan sach Nha nudc khi
t6 chtrc lai don vi hanh chinh cac cap va xay dyng mo hinh t6 chtc chinh quyén
dia phuong 02 cép.

2. Tiép nhan tai san, tai chinh, ngan sach nha nudéc do UBND huyén sap
xep, phan bd va bd tri sir dung theo quy dinh; thuc hién doi chiéu va lap bién ban
tiép nhan theo quy dinh; tuyét doi khong dé xay ra tinh trang that thoat tai san, tai
chinh, ngan sach nha nudc; dam bao thyc hién theo dung huéng dan cua Bo Tai
chinh tai Cong vin s 405/BTC-NSNN ngay 02/4/2025.

3. T6 chirc thyc hién viéc sap xép lai, xur 1y tru sé (nha, dat), tai san cong
tai cac co quan, t6 chirc, don vi thudc don vi hanh chinh cap huyén, cap xa dugc
sap x€p theo quy dinh tai Ludt Quan ly, st dung tai san cong.

4. Ra soat, 1ap danh sach va danh gi4 hién trang, tinh hinh str dung céc try
so cac don vi hanh chinh dé thyc hién sép xép; trong d6 danh gia cu thé bao cao
vuong mic, kho khan trong qua trinh trién khai thuc hién, c6 dé xuat cap tham
quyén xem xét, quyét dinh.

PHAN THU SAU
PANH GIA KET QUA VA HIEU QUA PE AN

I. Két qua thuc hién

1. V& to chirc hanh chinh: tir 03 don vi hanh chinh cép x4 tryc thudc huyén
Hon Quan, tinh Binh Phude duge sap x€p, to chire lai thanh xa Minh Dirc, tinh
Dong Nai nham dat muc ti€u tinh gon b may, giam dau moi quan 1y hanh chinh.
S6 luong can b, cong churc cap xa giam dang ké; sap x€p, bo tri lai doi ngli phu
hop nang luc, trinh do theo quy dinh.

2. V@ co sé ha ting hanh chinh: tru s6 UBND x4 sau sap nhap duoc bd
tri hop 1y; tan dung cac co sé tai cac co quan, don vi thugc UBND huyén Hén
Quan dé lam tru s¢ lam viéc cia Thuong truc HDND — UBND va cac phong
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chuyén mon, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong. Trang thiét bi tiép tuc duoc
nang cap, ddm bdo cong tac quan ly, dieéu hanh khong bi gian doan.

3. V& quy hoach, phat trién kinh té - xa hoi: viéc sap xép gop phan diéu
chinh lai quy hoach khong gian hanh chinh, phu hop véi dinh huéng phét trién
vung cua tinh va khu vuc bién gidi. Tao diéu kién thuan loi dé trién khai déng bo
cac chuong trinh dau tu cong, xdy dung ndng thén méi theo quy mé xa méi 16n
hon.

1. Panh gia chung
1. Uu diém

Hiéu qua vé to chirc bd may: Giam manh sb lugng dau moi cap xa tir 03 x4
xubng con 01 x&, dong thoi giai thé cap huyén (cip trung gian) tinh gian dugc bd
may hanh chinh, tiét kiém chi ngan sach cho hoat dong thuong xuyén. B6 may
quan 1y gon nhe, chuyén nghiép hon; ting cudng hiéu qua diéu hanh va ky luat,
ky cuong hanh chinh.

Hiéu qua vé chi ngan sach va nguén lyc: Giam chi thuong xuyén (luong,
phu cép, chi hanh chinh), tap trung dau tu cho cac try so hanh chinh hién dai,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh, hé thong so6 hoa phuc vu nguoi dan.

Hiéu qua trong phuc vy Nhan dan: Dich vy hanh chinh cong dugc giai quyét
ngay tai cap xd, khong con cap trung gian, cac nhi¢m vy, thu tuc hanh chinh cap
huyén chuyén vé cap xa giai quyét. Quy trinh tiép nhan, xu 1y, tra két qua thu tuc
hanh chinh nhanh hon, minh bach, thuan tién.

Hiéu qua vé phat trién kinh t€ - xa hoi: X4 méi ¢6 quy md 16n hon, du dicu
kién ti€p can cac chinh sach phat trién vung, thu hiat dau tu. Phat huy loi thé tong
hop vé lao dong, dat dai, giao thong.

2. Han ché

Viéc diéu chuyén, bd tri can bo sau sap nhap gip kho khan do chénh 1éch
trinh do, tuoi tac, tam ly.

Mbt sb dia ban rong, phirc tap, giao thong chua thuan lgi &nh hudéng dén
ti€p can dich vu cong sau sap nhap.

Ha tang cong nghé thong tin, truyén dan di liéu va trang thiét bi phuc vu
cai cach hanh chinh, chuyén doi s6 con thiéu va yéu, anh huéng dén chat luong
dich vu cong dé€ phuc vu nguoi dan.

Sau khi sap xép don vi hanh chinh, xa Minh Dtic phat sinh viéc tring tén
ap, soc trén dia ban gay kho khan trong viéc chi dao di€u hanh.

3. Du kién hiéu qua sau khi thwc hién D@ an

Tinh gon b may, nang cao hiu lyc, hi¢u qua quan ly: Giam dau méi o
chtrc hanh chinh giup gidm s6 luong can b, cong chirc cap xa, tur d6 gép phan
tinh gian bién ché, nang cao hiéu qua quan tri Nha nudc. Tang cuong tinh chuyén
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nghiép, théng nhat trong lanh dao, chi dao va td chirc thuc hién nhiém vu chinh
tri, phat trién kinh t€ - xa hoi tai dia phuong.

Téi wu héa ngudn luc dau tu: Tap trung ngudn lyc dau tu co so ha ting,
cong trinh phuc 1oi cong cong theo hudng dong bo, hiéu qua hon. Giam chi phi
hanh chinh, chi thuong xuyén cho ngan sach dia phwong, gop phan st dung hiéu
qua ngan sach nha nuoc.

Tao diéu kién thuan loi cho phat trién kinh té - xd hoi bén viing: Khéng
gian hanh chinh mé rong 13 co hoi dé khai thac cac tiém ning ndng nghiép, cong
nghiép, thuong mai, dich vu, du lich va thu hut dau tu. Tang kha nang tiép can
chinh sach va cac ngudn luc phat trién ciia trung wong, tinh cho dia phuong méi
sau sap nhap.

Phét huy hiéu qua chuyén ddi sb va cai cach hanh chinh: Tap trung dau tu
ha tang cong ngh¢ thong tin tai DVHC Xa moi thay vi dan trai nhiéu tru so, gop
phan diy manh chuyén d6i s6. Cai thién chat lwong phuc vu ngudi dan, doanh
nghiép thong qua viéc tmg dung cong nghé thong tin va dich vu cong truc tuyén.

Gop phan 6n dinh chinh tri, an sinh x4 hoi va nang cao doi séng Nhan dan:
Sau sap nhap, cac xa mdi co diéu kién thuan loi hon trong quy hoach phat trién
kinh té - xa hoi, an ninh — quc phong. Nang cao vai tro ciia hé thong chinh tri &
co s0, tao sy dong thuan trong Nhan dan va dam bao 6n dinh l1au dai.

PHAN THU BAY
TO CHUC THUC HIEN
I. TRACH NHIEM THU'C HIEN
1. Pé nghi Ban xiy dung Ping

Huéng dan, dinh hudng cong tac tuyén truyén cac chi truong, chinh sach
cua Dang va Nha nudc, Nghi quyet ctia Uy ban Thudng vu Quoc hoi vé sap xép
don vi hanh chinh cip xa, khong t6 chitc don vi hanh chinh cép huyén trén dia
ban theo quy dinh; ban hanh van ban huéng dan, chi dao, tuyén truyen céc to chire,
ca Nhan va van dong Nhan dan hudng tng viéc sap nhap, thanh 1ap don vi mai
theo chu truong chung ctia Pang va Nha nudc.

2. Pé nghi Uy ban Mt tran Té qudc Viét Nam

Xay dung chuong trinh, ké hoach tuyén truyén, van dong doan vién, hoi
vién va cac tang 16p Nhan dan dé tao sy dong thuan, thong nhat vé nhan thic va
hanh dong khi trién khai thyc hién thue hién Nghi quyét cia Uy ban Thuong vu

Quéc hoi viée sap xép cac sap xép don vi hanh chinh cap xa, khong t6 chirc don
vi hanh chinh c4p huyén va t6 chiic giam sat qué trinh trién khai thuc hién.

3. Giao Phong Van héa — Xa héi
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- Tham dinh du thao cic vin ban quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han
va to chuc ctia cadc phong chuyén mon, don vi sy nghiép cong lap thuoc UBND
Xa theo quy dinh cta phap luat va hudéng dan cua co quan chuyén nganh cap trén.

- Trién khai, huéng dan thuc hién viée sip xép DPVHC cip x4 bao dam diing
16 trinh, thoi gian quy dinh.

- Chu tri, ph01 hop cac co quan, don vi lién quan nghién ctru, dé xuét
phuong an sip xép, kién toan td chirc bd may, tinh gian bién ché va co cau lai d6i
ngil can bd, cong chirc, vién chire cua khdi chinh quyén theo hudng dan cua B9,
nganh, Trung uong, bao dam phu hop voi diéu kién thyc té cua dia phuong; dic
biét 1a viéc sap xép, bo tri can bo, cong chirc, vién chire doi du.

- Chu tri, phdi hop voi cac don vi lién quan trong viée thong tin, tuyén
truyen bao dam su thong nhat trong nhan thirc va tao su d6ng thuan cta xi hoi
khi trién khai thuc hién viéc sap x€p don vi hanh chinh cap xa.

4. Giao Phong Kinh té, Ha tang va Do thi

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu phuong an, giai phap
cu thé vé try so tai cac don vi hanh chinh sau sip xép.

- Pon déc, hudng dan cac co quan, t6 chirc, don vi thudc dia ban phai sap
xep lai thuc hién klem ké 1ap danh sach tru so, tai san cong dé tong hop, bao cao
cap co tham quyen theo ddi, hudng dan cac co quan, t6 chirc, don vi thudc dia
ban phai sap xép lai thue hién cac thu tuc vé xtr 1y tai san theo ding quy dinh.
Tham muu UBND X3 sap xép, bo tri tru so 1am viéc, tai san cong cho cac don vi
str dung, lam viéc khi di vao hoat dong va thuc hién cac tha tuc vé xt 1y tai san
theo dung quy dinh.

- Huéng dan cac co quan, don vi 1ap du toan phan bo, st dung va quyét
toan kinh phi viéc thuc hién sdap xép don vi hanh chinh cap xa.

- Chu tri thiam dinh, tong hop kinh phi ctia cac d6i tugng tinh gian bién ché
theo quy dinh cua trung wong, cua tinh khi thyc hién sap xép.

- Phéi hop céc co quan, don vi, dia phuong xdy dung Ban do hién trang cua
don vi hanh chinh xa Minh Ptrc; tham muu UBND xa trién khai, hudng dan cac
don vi, dia phuong t6 chtrc dinh chinh thong tin, dia chi trong cac gidy to lién
quan dén dat dai, tai san gan lién trén dat, gidy CNQSD dat sau khi Nghi quyét
Quoc hoi vé sap x€ép don vi hanh chinh dugc ban hanh.

5. Cac co quan, don vi cé lién quan thuoc UBND xa, cac don vi suw
nghiép cong lap

- Can ctr chirc nang, nhi¢m vu quy dinh thyc hién cac ndi dung c6 lién quan
theo tham quyén, trach nhi€ém dugc giao trong viéc thuc hién sap xép don vi hanh
chinh cap xa.

- Phéi hop voi cac co quan, don vi cap huyén cii thuc hién ban giao cho
UBND x& mdi vé to chirc bd may, ho so, tai liéu, tai chinh, tai san theo hudng dan
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ctia cap c6 tham quyén sau khi sip xép don vi hanh chinh; tao diéu kién thuan loi
cho nguoi dan trong sinh hoat va giao dich ¢ don vi hanh chinh sau khi sip xép;
chuyén d6i cac loai gidy to cho Nhan dén, co quan, don vi, doanh nghiép theo
tham quyén.

I1. THOI GIAN CHINH THUC PI VAO HOAT PONG

~ Thoi gian chinh thirc di vao hoat dong cia UBND xa Minh Dtrc theo Nghi
quyét s0 76/2025/UBTVQH15 ngay 14/4/2025 cua Uy ban Thuong vu Quoc hoi
Khoa 15.

Trén day 1a D& an vé viéc thanh lap cac phong chuyén mén va t6 chire hanh
chinh thugc UBND x& Minh Dtrc sau khi sap xép don vi hanh chinh./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- S6 Noi vy tinh; CHU TICH

- TT. Pang uy xa;

-TT. HDND xa;

- UBMTTQVN x§;

- Ban xay dung Péng;

- CT, cac PCT UBND xa;

- Céc phong chuyén mén x&;

- Cac don vi su nghiép cong 1ap x&;

- LBVP, CV (céc khoi); Huynh Vin Minh
- Luu: VT.



